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- Podstawa prawna

» § 79 pkt. 4 Statutu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Plocku

»  Regulamin Studiow Podyplomowych Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Plocku
(Uchwata Senatu PWSZ w Ptocku z dnia 25 kwietnia 2017 r.)

» Uchwala Nr 142/2017 Rady Wydziatu Nauk Ekonomicznych i Informatyki z dnia 12 grudnia
2017 r. w sprawie opinii 0 utworzeniu studiow podyplomowych

»  Uchwata Nr 74/2017 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej w Plocku, z dnia
19 grudnia 2017 r. w sprawie utworzenia na Wydziale Nauk Ekonomicznych i Informatyki

studiow podyplomowych



STUDIA PODYPLOMOWE Zastosowanie Excela w biznesie

B ce! studiow

Glownym celem studiow jest osiggniecie przez uczestnikow studiow podyplomowych
zatozonych efektow ksztalcenia tj. przygotowanie do pracy na stanowisku wymagajacym

zastosowania programu Microsoft Excel w analizach biznesowych.

- Adresaci

Studia skierowane sa do 0sob, ktore chca uzyskac badz poszerzy¢ zasob wiedzy oraz
umiejetnosci dotyczace analizy danych biznesowych z wykorzystaniem Excela. Oferta
przewidziana jest zatem dla os6b, ktore swoja karier¢ zawodowa wigza z pracg na stanowisku
analityka danych w: firmach produkcyjnych, firmach handlowych, a takze w instytucjach
publicznych. Studia skierowane sg rowniez do kadry menedzerskiej tj. odbiorcéw wynikow

analiz.

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Plocku
Wydzial Nauk Ekonomicznych i Informatyki,
budynek PWSZ przy ul. Galczynskiego 28, 09-402 Plock
tel. 24 366 54 25 lub 24 366 54 08
e-mail: ekonomia@pwszplock.pl



STUDIA PODYPLOMOWE Zastosowanie Excela w biznesie

- Charakterystyka studiow

L.aczna liczba godzin dla jednego stuchacza: 170
w tym:
» liczba godzin zaje¢ praktycznych (laboratorium): 160
» liczba godzin na seminarium dyplomowe (seminarium): 10
Planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia studiow
» Rozpoczgcie — pazdziernik/luty
» Zakonczenia — czerwiec/luty
Warunki uzyskania Swiadectw
» Zaliczenie przedmiotow ksztalcenia
> Napisanie i obrona pracy dyplomowej
Opis nabytych umiejetnosci i kompetencji w przypadku studiéow podyplomowych

W toku studiow stuchacze zdobeda kompleksowa wiedze, pelne umiejetnosci, jak
rowniez kompetencje potrzebne w wykonywaniu pracy na stanowiskach zwigzanych z
przeprowadzaniem analiz biznesowych w wykorzystaniem programu Microsoft Excel.
Zostang wigc przygotowani do prawidlowego przeprowadzania analiz w programie Excel, a
takze do prawidlowego wnioskowania.

Absolwent bedzie posiadal umieje¢tnosci wykonywania analiz wykorzystywanych na
potrzeby biznesu, a takze administracji panstwowej i publicznej. Uczestnicy studidéw zostang
wyposazeni w umiejetnos¢ myslenia analitycznego. Absolwenci beda potrafili pozyskiwac,
selekcjonowaé 1 eksplorowaé¢ dane. Stuchacze nabeda umiejetnosci doboru odpowiedniej
metody do rozwigzania konkretnego problemu analitycznego, implementacji wybranej

metody, a takze umiejetnosci prawidlowej interpretacji otrzymanych wynikow analizy.

Miejsce lokalizacji zaje¢c

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa, Plock, ul. Galczynskiego 28

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Plocku
Wydzial Nauk Ekonomicznych i Informatyki,
budynek PWSZ przy ul. Galczynskiego 28, 09-402 Plock
tel. 24 366 54 25 lub 24 366 54 08
e-mail: ekonomia@pwszplock.pl



STUDIA PODYPLOMOWE Zastosowanie Excela w biznesie

B Fian studiow

Liczba godz. Laczna
Lp. Przedmioty , Z;?C';r:;a liczba ';ung(tSy
k/iéw/1 | s godz.
1 |Praca z programem Excel (I sem.) 201 Z0 20 6
) Wizualizacja danych w Excelu 20 70 20 5
(I'sem.)
3 Analiza danych w programie Excel 201 20 20 6
(I sem.)
4 |VBAw programie Excel (I sem.) 201 Z0 20 6
5 Analiza statystyczna w programie 20 70 20 7
Excel (11 sem.)
6 Modelowanie finansowe w Excelu 20 70 20 7
(11 sem.)
; Analiza ekonomiczna w Excelu 20 70 20 7
(I'sem.)
8 Prognozowanl_e w przedsigbiorstwie 20l 20 20 7
z wykorzystaniem Excela (11 sem.)
9 |Seminarium (11 sem.) 10s Z0 10 8
Lacznie 160 | 10 170 60
w - wyktad
¢w - ¢wiczenia

k — konwersatoria

| — laboratorium komputerowe
S - seminarium

E — egzamin

Z0 — zaliczenie z oceng

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Plocku
Wydzial Nauk Ekonomicznych i Informatyki,

budynek PWSZ przy ul. Galczynskiego 28, 09-402 Plock
tel. 24 366 54 25 lub 24 366 54 08
e-mail: ekonomia@pwszplock.pl




STUDIA PODYPLOMOWE Zastosowanie Excela w biznesie

- Program studiéw

Wymagania wstepne
Studia adresowane do absolwentdw studiow co najmniej pierwszego stopnia.

Procedura rekrutacji jest przeprowadzana bez wzgledu na kierunek ukonczonych studiow.

Kwalifikacje

Program studiéw przygotowuje do wykonywania zawodu analityka danych. Zdobyte
w trakcie studiow kwalifikacje sa rowniez cenne dla kadry menedzerskiej. W toku studiow
stuchacze zdobeda kompleksowa wiedze, pelne umiejetnosci, jak réwniez kompetencje
potrzebne do pracy na stanowiskach zwigzanych ze wspodlczesng analiza danych z
wykorzystaniem programu MS Excel. Zostang wigc przygotowani do przeprowadzania analiz,
a takze do prawidlowego interpretowania i wnioskowania.

Absolwent bedzie posiadat umiejetnosci wykonywania analiz wykorzystywanych na
potrzeby biznesu, a takze administracji panstwowej i publicznej. Uczestnicy studiéw zostang
wyposazeni w umiejetno$§¢ pozyskiwania danych, a takze ich selekcjonowania i
eksplorowania. Absolwenci bedg potrafili dobra¢ odpowiednig metode do przeprowadzenia
konkretnej analizy oraz interpretowa¢ wyniki. Stuchacze nabeda umiejetnosci prezentacji i

wizualizacji wynikow analiz 1 raportow.

Praca
Studia przewidziane sg dla osob, ktére swoja karier¢ zawodowa wiaza z pracg na
stanowiskach zwigzanych z analiza danych w przedsigbiorstwach handlowych,

przedsigbiorstwach produkcyjnych, a takze w instytucjach publicznych.

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Plocku
Wydzial Nauk Ekonomicznych i Informatyki,
budynek PWSZ przy ul. Galczynskiego 28, 09-402 Plock
tel. 24 366 54 25 lub 24 366 54 08
e-mail: ekonomia@pwszplock.pl
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Efekty ksztalcenia:

Efekty ksztalcenia Studiow Podyplomowych Zastosowanie Excela w biznesie uwzgledniajace
uniwersalne charakterystyki pierwszego stopnia dla pozioméw 6-7 okreslone w ustawie z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64 i 1010) oraz charakterystyki
drugiego stopnia dla pozioméw 6-7 okreslone w rozporzadzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 26 wrzesnia 2016 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji
typowych dla kwalifikacji uzyskiwanych w ramach szkolnictwa wyzszego po uzyskaniu kwalifikacji
pelnej na poziomie 4— poziomy 6-8.

Student, ktéry ukonczyt studia zrealizowat nastgpujace efekty ksztatcenia

Kody efe.ktow Odniesienie do
ksztalcenia dla charakterystyk Odniesienie do
studiow Efekty ksztalcenia dla Studiow Podyplomowych G St):) ?lwia A T
podyplomowych Rachunkowo$¢é Budzetowa w zakresie: 91ego stop
e Polskiej Ramy spolecznych
Rachunkowosé el
Budzetowa 1
WIEDZY: absolwent zna i rozumie
ZEB_WO01 Ma wiedzg na temat pracy z programem Excel P6S_WG
Zna mozliwoéci analizy danych z wykorzystaniem
ZEB_WO02 programu Excel P6S_WG P6S_WG
Ma podstawowg wiedzg na temat réznych grup metod
ZEB_WO03 statystycznych P6S_WG P6S_WG
Ma wiedze dotyczaca zastosowania programu Excel w
analizach biznesowych (analiza  ekonomiczna,
ZEB_W04 modelowanie finansowe, prognozowanie w P6S_WK PES_WG
przedsigbiorstwie)
UMIEJETNOSCI: absolwent potrafi
ZEB_U01 Umie stosowaé formutly i narzedzia programu Excel P6S_UW P6S_UW
Potrafi dobra¢ odpowiedniag metode do przeprowadzenia
ZEB_U02 konkretnej analizy danych w programie Excel wraz z P6S_UO
zastosowaniem opcji graficznych.
Posiada umiejetno$¢ odpowiedniego zastosowania metod
ZEB_U03 statystycznych w programie Excel PES_UW PeS_UW
Umie dobierac i stosowa¢ modele do analizy probleméw
ZEB_U04 finansowych w programie Excel PeS_UW PeS_UW
ZEB_UO5 Uml_e przeprovs'/admc': odpow_ledmo dobrang procedure P6S_UW P6S_UW
analizy ekonomicznej w oparciu o program Excel
Potrafi skonfigurowa¢ wilasciwy model prognostyczny
oraz przeprowadzi¢ procedur¢ prognozowania wraz z
ZEB_U06 oceng uzyskanych wynikow z wykorzystaniem programu P6S_UK
Excel
KOMPETENCJI SPOLECZNYCH: absolwent jest gotéw do
ZEB KO1 Potraﬁ umpemlac w1edzq'1 umieje¢tnosci wykorzystywane P6S KK
- w dziatalno$ci zawodowe;. -
Potrafi zachowa¢ si¢ we wlasciwy sposob w przypadku
ZEB_KO02 zaistnienia sytuacji kryzysowej, dzialajac indywidualnie P6S_KK
badz kierujac grupa ludzi.
ZEB_KO3 Odpowiedzialnie petni role zawodowe, przestrzega etyki P6S_KR

zawodowej.

P6S_WG - Zakres i glebia

P6S_WK - Kontekst/uwarunkowania skutki

P6S_UW - Wykorzystywanie wiedzy/rozwigzywane problemy i wykonywane zadania

P6S_UK - Komunikowanie si¢/odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w Srodowisku naukowym
i postugiwanie sig jezykiem obcym

P6S_UO - Organizacja pracy/planowanie i praca zespotowa

P6S_UK - Komunikowanie si¢/odbieranie i tworzenie wypowiedzi, upowszechnianie wiedzy w srodowisku naukowym
i postugiwanie sig jezykiem obcym

P6S_KK - Oceny/krytyczne podejscie

P6S_KR - Rola zawodowa/niezaleznosc i rozwoj etosu

Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w Plocku
Wydzial Nauk Ekonomicznych i Informatyki,
budynek PWSZ przy ul. Galczynskiego 28, 09-402 Plock

tel. 24 366 54 25 lub 24 366 54 08
e-mail: ekonomia@pwszplock.pl






