BU.AK.0300.68.2019
Zarzadzenie Nr 68/2019

Rektora Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku
z dnia 22 pazdziernika 2019 r.
w sprawie przyjecia Regulaminu Biblioteki

Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668) oraz § 27 ust. 5 Statutu

Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku

§1
Wprowadza sie Regulamin Biblioteki Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku

stanowigcy zatgcznik do Zarzadzenia.

§ 2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Biblioteki Mazowieckiej

Uczelni Publicznej w Ptocku.

§ 3
Na podstawie Uchwaty uchylajacej Senatu nr 68/2019 Mazowieckiej Uczelni
Publicznej w Ptocku, z dniem 22 pazdziernika 2019 r., traci moc Regulamin
Biblioteki Paristwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Plocku zatwierdzony
Uchwatg Senatu nr 62/2017 z dnia 24 pazdziernika 2017 r.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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ROZDZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Biblioteka Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku dziata na podstawie:
1) Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.
U. 2018 poz. 1668);
2) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 1997 Nr 85 poz.
539 z p6zn. zm.);
3) Statutu Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku;
4) Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku;
5) niniejszego Regulaminu;
6) innych aktéw prawnych.
2. Ilekro¢ w Regulaminie Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku uzywa sie
bez blizszego okreslenia nazwy:
1) Uczelnia - nalezy przez to rozumieé¢ Mazowieckg Uczelnie Publiczng w
Ptocku;
2) Biblioteka — nalezy przez to rozumiec Biblioteke Mazowieckiej Uczelni
Publicznej w Ptocku;
3) Regulamin - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Mazowieckiej Uczelni
Publicznej w Ptocku;
4) Rektor - nalezy przez to rozumiec¢ Rektora Mazowieckiej Uczelni
Publicznej w Ptocku;
5) Dyrektor - nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Biblioteki Mazowieckiej
Uczelni Publicznej w Ptocku;
6) Rada - nalezy przez to rozumie¢ Rade Biblioteczng Mazowieckiej Uczelni
Publicznej w Ptocku;
7) Czytelnik - osoba uprawniona do korzystania ze zbioréw Mazowieckiej

Uczelni Publicznej w Ptocku.



§ 2
1. Organizatorem Biblioteki jest Mazowiecka Uczelnia Publiczna w Ptocku.
2. Organizator zapewnia warunki dziatalnosci i rozwoju Biblioteki,
odpowiadajgce jej zadaniom.
3. Biblioteka stanowi podstawe dziatajgcego w Uczelni systemu biblioteczno-
informacyjnego.
4. Biblioteka jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng Uczelni, realizujacq
jej statutowe cele.
5. Biblioteka wyposazona jest w system informatycznej obstugi czytelnikéw.

ROZDZIAL II
CELE I ZADANIA BIBLIOTEKI

§ 3
1. Celem Biblioteki jest upowszechnianie i pomnazanie osiggnie¢ nauki i kultury, w
tym przez gromadzenie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych, informacyjnych i
archiwalnych.
2. Biblioteka jest bibliotekg naukowa, w ktorej:
1) organizuje sie warsztat pracy naukowej i dydaktycznej oraz warsztat
informacji naukowej Uczelni;
2) przygotowuje sie studentdw do korzystania ze zbioréw i systemu
biblioteczno-informacyjnego;
3) prowadzi sie dokumentacje zbioréw bibliotecznych.
3. Do podstawowych zadan biblioteki nalezy:
1) gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie i ochrona materiatéw
bibliotecznych;
2) prowadzenie ewidencji zbioréw;
3) obstuga uzytkownikdéw, przede wszystkim udostepnianie zbioréw;
4) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, zwtaszcza informowanie o
zbiorach wiasnych, innych bibliotek, muzedw i osrodkéw informaciji

naukowej, a takze wspodtdziatanie z archiwami w tym zakresie;



5)

6)

prowadzenie dziatalnosci bibliograficznej, dokumentacyjnej, naukowo-

badawczej, wydawniczej, edukacyjnej, popularyzatorskiej i instrukcyjno-

metodycznej, w tym:

a) prowadzenie spisu prac dyplomowych studentéw w oparciu o dane
przekazane przez poszczegdlne wydziaty;

b) obstuga systemu antyplagiatowego;

c) wspotpraca z Dziatem Nauki w zakresie dokumentowania dorobku
naukowego pracownikow Uczelni;

d) wspotpraca z Wydawnictwem Naukowym w zakresie przechowywania
oraz prowadzenia miedzybibliotecznej wymiany publikacji;

e) prowadzenie szkolen bibliotecznych dla studentéw i innych
uzytkownikow w zakresie funkcjonowania Biblioteki oraz szkolen
podnoszacych kompetencje informacyjne czytelnikow;

f) wspdtpraca z innymi bibliotekami, w tym bibliotekami uczelnianymi;

wykonywanie innych zadan, zleconych przez Rektora, Prorektoréw,

Kanclerza.

ROZDZIAL II1I
RADA BIBLIOTECZNA

§ 4

1. W Uczelni dziata Rada Biblioteczna, ktéra jest organem opiniodawczym

Rektora.

2. Na wniosek dyrektora Biblioteki Rektor powotuje Rade Biblioteczng w

drodze Zarzadzenia i wskazuje jej przewodniczgcego.

3. Rada Biblioteczna jest powotywana na okres kadencji organow Uczelni.
4. W skiad Rady wchodzg:

1)
2)
3)
4)

prorektor;

dyrektor biblioteki;

przedstawiciel pracownikéw Biblioteki, wskazany przez Rektora;
przedstawiciele nauczycieli akademickich, posiadajgcych co najmniej
stopien naukowy doktora, po jednym z kazdego wydziatu, wskazani

przez Rektora;



5) przedstawiciel samorzadu studenckiego, delegowany przez
Przewodniczgacego Samorzadu Studenckiego.
5. Posiedzenie Rady odbywa sie na wniosek prorektora, dyrektora biblioteki

lub przewodniczacego Rady.

§ 5
1. Do kompetencji Rady nalezy opiniowanie spraw dotyczgcych organizacji
funkcjonowania jednolitego systemu biblioteczno-informacyjnego, a w

szczegolnosci:

1) opiniowanie przedtozonych przez dyrektora biblioteki zasad gromadzenia,

opracowywania, przechowywania, udostepniania i konserwacji zbioréw
bibliotecznych;

2) opiniowanie w sprawach zwigzanych z kierunkami dziatalnosci oraz rozwojem
Biblioteki;

3) opiniowanie sprawozdan dyrektora Biblioteki sktadanych Rektorowi;

4) opiniowanie Regulaminu Biblioteki;

5) formutowanie opinii oraz wnioskow w sprawach dziatania systemu
biblioteczno-informacyjnego.

2. Rada Biblioteczna rozpatruje takze inne sprawy powierzone jej przez

Rektora.

ROZDZIAL 1V
ORGANIZACJIA BIBLIOTEKI

§ 6
1. Catoksztattem pracy Biblioteki kieruje dyrektor biblioteki.
2. W czasie nieobecnosci dyrektora jego obowigzki petni wyznaczony przez
niego pracownik biblioteki.
3. Do zadan dyrektora biblioteki nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie zasad gromadzenia, opracowywania i przechowywania,
udostepniania i konserwacji zbioréw bibliotecznych;
2) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci Biblioteki i
przedktadanie ich Rektorowi, po uprzednim zaopiniowaniu przez Rade

Biblioteczng;



3) wystepowanie z wnhioskami w sprawach zatrudniania i nagradzania
pracownikéw Biblioteki;

4) wystepowanie do Rektora z wnioskami we wszystkich sprawach
dotyczacych Biblioteki;

5) podejmowanie decyzji we wszystkich sprawach dotyczgcych Biblioteki
niezastrzezonych do kompetencji organdw Uczelni;

6) biezace kierowanie dziatalnoscig Biblioteki, w tym kierowanie
pracownikami.

4, Szczegodtowy zakres zadan Dyrektora jest okreslony w Zakresie czynnosci,

obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.

§ 7
1. Wszyscy pracownicy Biblioteki tworzg zespoét bibliotekarzy podlegty
dyrektorowi.
2. Pracownicy Biblioteki zobowigzani sq do:
1) nalezytego wypetniania zadan zwigzanych z powierzonym im
stanowiskiem;
2) realizacji zadan ustugowych, organizacyjnych, dydaktycznych i
naukowych;
3) udzielania, na zyczenie czytelnika, informacji dotyczacej ksiegozbioru
oraz pomocy przy wyszukiwaniu potrzebnych materiatoéw bibliotecznych;
4) doskonalenia zawodowego;
5) przestrzegania prawa, zasad BHP i ppoz;
6) dbatosci o bezpieczenstwo mienia Biblioteki;
7) przestrzegania Regulaminu Biblioteki i innych regulaminéw uczelnianych.
5. Zakresy zadan poszczegolnych pracownikéw sg okreslone w Zakresach
czynnosci, obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci.
6. Uprawnienia pracownikow Biblioteki regulujg przepisy: Prawo o szkolnictwie

wyzszym, Ustawa o bibliotekach, Kodeks pracy oraz stosowne akty prawne.

§ 8
1. Strukture organizacyjng Biblioteki tworza:
1) Sekcja Gromadzenia i Opracowania Zbioréw;

2) Sekcja Informacji Naukowej;



3) Sekcja Udostepniania Zbiorow:
a) Czytelnia;
b) Wypozyczalnia;
c) Magazyn Ksigzek, Czasopism i Zbioréw Specjalnych;
4) Sekcja Automatyzacji Procesdw Bibliotecznych.
2. Do zakresu zadan Sekcji Gromadzenia i Opracowania Zbiorow nalezy w
szczegoblnosci:
1) analiza rynku wydawniczego oraz zaopatrywanie Biblioteki, zgodnie z
procedurami obowigzujacymi w Uczelni, w niezbedne ksigzki, czasopisma
i zbiory specjalne;
2) zakup i zapewnienie dostepow do elektronicznych zrddet informacji
naukowej;
3) Scista wspotpraca z przedstawicielami wydziatdw w zakresie profilowania
zbiorow;
4) ewidencja oraz petna dokumentacja materiatéw bibliotecznych, zgodnie z
obowigzujacymi normami prawnymi;
5) opracowanie formalne i rzeczowe materiatdw wptywajacych do Biblioteki;
6) organizowanie i nadzorowanie selekcji zbiorow oraz skontrum;
7) prowadzenie wymiany wydawnictw z innymi bibliotekami.
3. Do zakresu zadan Sekcji Informacji Naukowej nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, w tym udzielanie informacji o
zbiorach wiasnych i innych bibliotek;
2) prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej;
3) wspoipraca z Dziatem Nauki w zakresie prowadzenia i rozwijania bazy
dokumentujacej dorobek naukowy pracownikéw Uczelni;
4) wdrazanie nowoczesnych technik obstugi czytelnika;
5) wspottworzenie baz danych;
6) organizowanie dostepu do baz danych;
7) wspieranie pracownikdéw w zakresie wyszukiwania materiatéw
niezbednych do prowadzonej przez nich dziatalnosci naukowej;
8) wspditredagowanie strony internetowej Biblioteki;

9) prowadzenie dziatalnosci promocyjnej.
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4. Do zakresu zadan Sekcji Udostepniania Zbioréw nalezy w szczegdlnosci:

1) udostepnianie i wypozyczanie zbioréw odpowiednio w Czytelni i
Wypozyczalni;

2) udzielanie informacji katalogowych, bibliograficznych i rzeczowych;

3) pomoc przy korzystaniu z baz danych;

4) sprowadzanie materiatdéw z innych bibliotek oraz wypozyczanie im
wtasnych zbioréw w ramach wypozyczalni miedzybibliotecznej;

5) monitowanie uzytkownikow;

6) pobieranie optat za ustugi biblioteczne, wystawianie dokumentéw
finansowych oraz wptaty pobranych optat;

7) wykonywanie ustug reprograficznych;

8) techniczne opracowanie nowych nabytkow i wigczanie ich do
magazynow;

9) wiaczanie do magazynow materiatdw bibliotecznych, po wykorzystaniu

przez czytelnikow;

10) sprawowanie statej opieki nad magazynami Biblioteki — dbanie o
porzadek;
11) konserwacja i biezgca naprawa zniszczonych materiatéw

bibliotecznych;
12) prowadzenie selekcji zbioréw oraz skontrum.
5. Do zakresu zadan Sekcji Automatyzacji Proceséw Bibliotecznych nalezy w
szczegolnosci:
1) administrowanie siecig biblioteczng oraz serwerami i urzadzeniami
sieciowymi w Bibliotece;
2) nadzorowanie funkcjonowania i rozwoju komputerowego systemu
bibliotecznego;
3) czuwanie nad prawidtowg pracg sprzetu komputerowego i innych
urzadzen znajdujacych sie w Bibliotece;
4) ewidencja sprzetu komputerowego, planowanie jego zakupéw i
zgtaszanie takiej potrzeby do dyrektora;
5) wdrazanie nowych technologii utatwiajgcych obstuge uzytkownikéw i

prace Biblioteki;



6) projektowanie i tworzenie strony internetowej Biblioteki oraz jej
aktualizacja;

7) aktualizacja strony internetowej Wydawnictwa Naukowego;

8) nadzér nad prawidtowym dziataniem systemu antyplagiatowego oraz
bazg zawierajacq publikacje pracownikéw Uczelni;

9) przestrzeganie zasad wynikajgcych z uméw licencyjnych;

10) skanowanie oktadek i spiséw tresci materiatdw bibliotecznych dla
potrzeb Sekcji Gromadzenia i Opracowania Zbioréw;

11) zapewnienie archiwizacji materiatdw cyfrowych;

12) prowadzenie cyfryzacji wybranych kolekcji w celu ochrony zbioréw i
upowszechniania informacji o zasobach bibliotecznych.

6. W celu sprawnego funkcjonowania Biblioteki wszystkie sekcje scisle ze sobg

wspotpracuja.

§9
1. Biblioteka gromadzi nastepujace rodzaje zbiorow:
1) wydawnictwa zwarte;
2) wydawnictwa ciggte;
3) zbiory specjalne;
4) ponadto organizuje dostep do elektronicznych baz danych.
2. Biblioteka gromadzi materiaty biblioteczne zgodnie z potrzebami programoéw
ksztatcenia oraz kierunkami dziatalnosci naukowo-badawczej Uczelni.
3. Plan zakupdéw uzgadnia dyrektor biblioteki z dziekanami wydziatéw w ramach
przydzielonych limitéw pienieznych dla Biblioteki.
4. Prenumerata czasopism naukowych realizowana jest na podstawie potrzeb
poszczegdlnych wydziatéw.
§ 10
1. Udostepnianie zbioréw bibliotecznych odbywa sie:
1) na miejscu w czytelni;
2) poprzez wypozyczanie indywidualne na zewnatrz;

3) poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne;
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4) w dostepie sieciowym poprzez umozliwianie dostepu do elektronicznych
wersji czasopism i elektronicznych baz danych w ramach obowigzujacych
licencji;

5) poprzez rézne formy powielania w ramach obowigzujacych licencji i
zgodnie z przepisami Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Ustugi biblioteki sq ogdlnodostepne i bezptatne z zastrzezeniem ust. 3.
3. Optaty sq pobierane:

1) za ustugi reprograficzne;

2) za wypozyczenia miedzybiblioteczne;

3) za niezwrdécenie w terminie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych;

4) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdécenie materiatéw bibliotecznych.

4. Wysokos¢ optat wymienionych w ust. 7 ustalana jest w drodze Zarzadzenia
Rektora, wydanego na wniosek dyrektora Biblioteki.

§ 11
1. Godziny pracy Biblioteki dostosowane sg do potrzeb studentéw i ustalane
przez Dyrektora Biblioteki.
2. Regulacja czasu pracy moze ulega¢ modyfikacji, w zaleznosci od potrzeb
czytelnikow.
3. Godziny otwarcia Biblioteki podawane sg do ogdlnej wiadomosci za

posrednictwem strony internetowej Biblioteki.

ROZDZIAL V
PRAWA I OBOWIAZKI CZYTELNIKOW
§ 12

1. Ze zbioréow Biblioteki majg prawo korzystac:

1) pracownicy naukowo-dydaktyczni, pracownicy dydaktyczni Mazowieckiej
Uczelni Publicznej w Ptocku i nauczyciele Akademickiego Liceum
Ogodlnoksztatcacego w Ptocku;

2) pracownicy Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku i Akademickiego
Liceum Ogdlnoksztatcgcego w Ptocku, niebedacy nauczycielami;

3) studenci Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku;
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4) stuchacze studiow podyplomowych Mazowieckiej Uczelni Publicznej w
Ptocku;
5) uczestnicy kurséw doksztatcajgcych prowadzonych przez Uczelnie;
6) uczniowie Akademickiego Liceum Ogodlnoksztatcgcego w Ptocku;
7) pozostate osoby.
2. Do korzystania ze zbioréw uprawnia:
1) Osoby wymienione w pkt.1 ust. 3 i 4 - wazna legitymacja studencka;
2) Osoby wymienione w pkt.1 ust. 6 — wazna legitymacja szkolna;

3) Pozostate osoby — dowdd tozsamosci.

§ 13
1. Korzystanie ze zbiordw bibliotecznych nie moze naruszac przepisow
obowigzujacej Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
2. Biblioteka zbiera i przetwarza dane osobowe czytelnikdéw, okreslone w
Statucie Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku, w zakresie niezbednym do
korzystania przez nich z ustug bibliotecznych.
3. Dane osobowe czytelnikdw, gromadzone w Bibliotece podlegajg ochronie,
zgodnie z obowigzujacg Ustawg o ochronie danych osobowych.
4. Pracownikéw Biblioteki obowigzuje zakaz udzielania informacji o stanie konta
oraz o danych osobowych czytelnikow.

§ 14
1. Czytelnicy zobowigzani sq do zapoznania sie z niniejszym Regulaminem i
przestrzegania zawartych w nim postanowien.
2. Nieprzestrzeganie Regulaminu moze spowodowac okresowe lub trwate
zawieszenie w prawach czytelnika Biblioteki. O zawieszeniu w prawach
czytelnika decyduje bibliotekarz.
3. Od decyzji, o ktorej mowa w ust. 2, przystuguje czytelnikowi prawo
odwotania sie do dyrektora biblioteki. Odwotanie sie nie wstrzymuje wykonania
decyzji.

§ 15
1. Uzytkownicy biblioteki zobowigzani sg do:

1) zachowania ciszy i powagi odpowiadajacej powadze instytucji naukowej;
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2) uwaznego obchodzenia sie ze zbiorami i sprzetem Biblioteki;

3) podporzadkowania sie zaleceniom i proSbom pracownikéw Biblioteki oraz
odnoszenia sie do nich z naleznym szacunkiem;

4) przestrzegania przepiséw BHP oraz p-poz. obowigzujgcych w Bibliotece.

2. Zabronione jest:

1) zachowanie ucigzliwe dla innych uzytkownikéw, m. in. prowadzenie
gtosnych rozmow;

2) uzywanie telefondw komorkowych i odtwarzaczy dzwiekowych w sposéb
utrudniajqcy prace innym czytelnikom;

3) wszelkie dziatania powodujgce niszczenie materiatow bibliotecznych w
czasie czytania (podkreslanie tekstu, rozktadanie ksigzek grzbietem do
gory, itp.);

4) przebywanie w bibliotece w stanie nietrzezwym, pod wptywem srodkow
odurzajgcych oraz nieprzestrzeganie zasad higieny osobistej;

5) wnoszenie i spozywanie positkdw i napojow, palenie tytoniu;

6) pozostawienie bez opieki mienia osobistego - biblioteka nie ponosi za nie
odpowiedzialnosci.

3. Osoby, ktére beda zaktécac cisze i przeszkadzac innym zostang wyproszone
z Biblioteki.

§ 16
1. Zbiory oraz wyposazenie Biblioteki sgq wtasnoscig Uczelni i wymagaijq
poszanowania oraz troski ze strony czytelnikéw.
2. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za wypozyczone materiaty
biblioteczne. Jest zobowigzany szanowac i chronic je przed uszkodzeniem,
zniszczeniem i zagubieniem.
3. Uzytkownik jest zobowigzany uwaznie obchodzi¢ sie z wypozyczonymi
materiatami bibliotecznymi. Za powstate uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych odpowiada czytelnik.
4. Czytelnik nie odpowiada za zauwazone uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych, ktére zgtosit pracownikowi biblioteki w dniu rozpoczecia
korzystania ze wskazanych materiatdéw. Pdzniejsze zgtoszenia nie wytaczajg
odpowiedzialnosci czytelnika.
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5. W przypadku uszkodzenia lub zagubienia ksigzki czytelnik obowigzany jest
odkupic identyczne dzieto lub jego nowsze wydanie. W razie niemoznosci
nabycia zagubionego dziefa, czytelnik zobowigzany jest wptaci¢ ekwiwalent

pieniezny, zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem Rektora.

ROZDZIAL VI
ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI

§ 17
1.Z Wypozyczalni mogq korzystaé osoby wymienione w § 12 ust. 1 pkt. 1 - 6.
2. Prawo do wypozyczania zbioréw uzyskuje sie:
1) po samodzielnym zatozeniu konta za posrednictwem strony internetowej
Biblioteki;
2) zapoznaniu sie z Regulaminem Biblioteki;
3) zgtoszeniu sie do Biblioteki z wazng legitymacjq studencka, szkolng lub
dowodem tozsamosci, zgodnie z § 12 ust. 2.
3. Wyszukiwanie, zamawianie, rezerwowanie oraz prolongowanie dokumentéw
odbywa sie za posrednictwem osobistego konta bibliotecznego, zatozonego w
systemie bibliotecznym Prolib, dostepnego na stronie internetowej Biblioteki.
4. Wszystkie zamoéwione pozycje nalezy odebra¢ w Bibliotece w ciggu trzech dni
od ztozenia zamdwienia, w godzinach otwarcia Wypozyczalni.
5. Dokumenty wymienione w § 12 ust. 2 petnig role karty bibliotecznej i sq
dokumentem identyfikujagcym czytelnika i potwierdzajacym jego uprawnienia
do korzystania z Wypozyczalni. Czytelnik zobowigzany jest do okazywania
wiasciwego dokumentu podczas kazdej wizyty w Wypozyczalni.
6. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje konto.
7. Waznos¢ konta uptywa wraz z:
1) utratg waznosci legitymacji w przypadku studentéw, stuchaczy studiow
podyplomowych, uczestnikédw kurséow doksztatcajacych i ucznidw;

2) rozwigzaniem stosunku pracy w przypadku nauczycieli i pracownikéw.
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§ 18
1. Limity wypozyczen dla grup czytelnikdéw okreslonych w § 12 ust. 1:

1) Studenci, stuchacze studidw podyplomowych oraz uczestnicy kurséw
doksztatcajagcych mogg mieé jednoczesnie na swoim koncie maksymalnie
do dziesieciu ksigzek;

2) Uczniowie mogq miec jednoczesnie na swoim koncie maksymalnie do
pieciu ksigzek;

3) Nauczyciele i pracownicy mogg miec¢ jednoczesnie na swoim koncie
maksymalnie do dwudziestu ksigzek.

2. W wyjatkowych wypadkach bibliotekarz moze ustali¢ inny limit wypozyczen
dla danego czytelnika.

3. Ksigzki w wiekszej ilosci egzemplarzy wypozycza sie na 14 dni, w przypadku
pozostatych pozycji termin zwrotu ksigzek okresla bibliotekarz.

4. Biblioteka w uzasadnionych przypadkach ma prawo zgdac zwrotu
wypozyczonych ksigzek przed uptywem ustalonego terminu.

5. Po uptywie okresu wypozyczenia dzieta czytelnik zobowigzany jest do jego
zwrotu lub prolongaty. Termin zwrotu moze by¢ prolongowany, pod
warunkiem, ze na zbiory nie ma zamowienia. Prolongaty dokonuje sie
osobiscie, telefonicznie lub elektronicznie, przed uptywem terminu zwrotu.
6. Czytelnik zobowigzany jest do Scistego przestrzegania terminu zwrotu
ksigzek. Wypozyczenie nastepnej pozycji w przypadku przetrzymywania
poprzednich jest wykluczone.

7.Za przetrzymywanie ksigzek ponad wyznaczony termin Biblioteka nalicza
kary finansowe. Naliczanie kary nastepuje od nastepnego dnia po
przekroczeniu terminu zwrotu, za kazdy egzemplarz wypozyczonego dzieta,
zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem Rektora.

8. W szczegdlnych przypadkach losowych, na pisemng, uzasadniong prosbe
czytelnika, dyrektor Biblioteki moze zredukowac lub umorzyé wysokosé
naliczonej optaty za przetrzymywanie ksigzek.

9. W razie uchylania sie czytelnika od zwrotu materiatéw, Biblioteka moze

dochodzi¢ swoich praw na drodze postepowania sadowego.
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§ 19

1. Poza Biblioteke czytelnikom nie wypozycza sie:

1) wydawnictw encyklopedycznych, leksykondw, stownikéw, albumow;

2) Cczasopism;

3) pojedynczych oraz ostatnich egzemplarzy ksigzek;

4) ksigzek sprowadzonych z innych bibliotek w ramach wypozyczen

miedzybibliotecznych;

5) prac dyplomowych;

6) wydawnictw wymagajacych konserwaciji;

7) ksigzek zastrzezonych przez bibliotekarzy.
2. Wypozyczaniu podlegaja tylko te pozycje, ktore spetniajg nastepujace
warunki: sg dostepne oraz przy ich sygnaturze znajduje sie litera ,W".
3. W przypadku braku wydawnictw w swoich zbiorach, Biblioteka, na
indywidualne zamoéwienie czytelnika, moze wypozyczy¢ je z innych bibliotek, w
ramach wypozyczen miedzybibliotecznych, za ktore czytelnik ponosi koszty

przesytki, zgodnie z obowigzujacym Zarzadzeniem Rektora.

§ 20
1. Nauczyciele i pracownicy rozwigzujacy stosunek pracy; studenci i stuchacze
studidow podyplomowych odchodzacy z Uczelni oraz uczniowie konczacy Liceum
zobowigzani sq do rozliczenia sie z Biblioteka.
2. Z chwilg uregulowania zalegtosci przez osoby wymienione w ust. 1 konto
biblioteczne jest likwidowane.
3. Bibliotece przystuguje prawo skreslenia czytelnika z listy uzytkownikow
wypozyczalni po uptywie roku od zaprzestania przez czytelnika korzystania z
wypozyczalni.

§ 21
1. Osoby z niepetnosprawnosciami, uprawnione zgodnie z niniejszym
Regulaminem do korzystania z Wypozyczalni, obstugiwane sg poza kolejnoscia.
2. Osoby z niepetnosprawnosciami, o ktorych mowa w ust. 1 majg prawo do:

1) posiadania na swoim koncie do 15 ksigzek;

2) przedtuzonego okresu wypozyczenia zbioréw;

16



3) odbioru zamdéwionych materiatéw bibliotecznych przez osobe posiadajaca

pisemne upowaznienie osoby z niepetnosprawnosciami.

§ 22
1. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna udostepnia zbiory Biblioteki innym
bibliotekom krajowym oraz sprowadza z innych bibliotek materiaty biblioteczne
dla studentdéw i pracownikéw Uczelni.
2. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna wypozycza materiaty biblioteczne na
okres wskazany przez Biblioteke, ktéra zgodnie z zamdwieniem udostepnia
swoje zbiory.
3. Wypozyczaniu nie podlegajg materiaty wymienione w § 19 ust. 1.
4.Zamobwienia nalezy sktadac osobiscie w Bibliotece lub drogq elektroniczng na
adres: e-mail Biblioteki.
5. Biblioteka zamawiajgca materiaty biblioteczne jest zobowigzana do ich
petnego zabezpieczenia, zwrotu w okreslonym terminie oraz ponosi petng

odpowiedzialnosc¢ za ich uszkodzenie lub utrate.

ROZDZIAL VII
ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI
§ 23

1. Czytelnia ma charakter otwarty. Prawo do korzystania ze zbioréw na miejscu
w czytelni ma kazda osoba posiadajgca legitymacje studencka, szkolng lub
inny dokument tozsamosci.

2. Warunkiem korzystania z Czytelni jest pozostawienie dyzurujgcemu
bibliotekarzowi legitymacji lub okazanie innego dokumentu, w celu wpisania
czytelnika do ksiegi odwiedzin.

3. W Czytelni udostepniane sgq wszystkie materiaty biblioteczne dostepne w
Bibliotece, a w szczegdlnosci te, ktdrych nie mozna wypozyczaé na zewnatrz.
4. W Czytelni jednoczesnie mozna korzysta¢ maksymalnie z dziesieciu
dokumentdw bibliotecznych, bez wzgledu na ich rodzaj.

5. Z materiatdw udostepnionych do Czytelni mozna korzystac tylko na jej

terenie. Kserokopie z tych materiatdw wykonywane sg przez bibliotekarza.
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Czytelnik ma mozliwos$¢ samodzielnego wykonania skanu. Za wykonane
kserokopie i skany pobierana jest optata zgodnie z obowigzujgcym
Zarzadzeniem Rektora.
6. Zabrania sie wynoszenia poza Czytelnie, bez zgody dyzurujacego
bibliotekarza, udostepnionych materiatow.
§ 24
1. W Czytelni mozna korzysta¢ z komputerdéw, po spetnieniu warunku
okreslonego w §20 ust. 2.
2. Stanowiska komputerowe zainstalowane w Czytelni stuzg udostepnianiu
zrédet informacji niezbednych do studiowania, nauki i prac naukowo-
badawczych.
3. Czytelnia umozliwia uzytkownikom dostep do Internetu, baz danych, kolekcji
ksigzek elektronicznych oraz czasopism w wersji elektronicznej.
4. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych:
1) przy stanowisku komputerowym moze pracowac jedna osoba;
2) w przypadku osdéb oczekujacych na prace przy komputerze, maksymalny
czas pracy wynosi 30 minut;
3) zabronione jest korzystanie z komputeréw w celach innych niz naukowe,
edukacyjne lub badawcze;
4) zabrania sie korzystania z komputeréw w celach zarobkowych;
5) nie wolno instalowa¢ wtasnych programéw i dokonywac zmian w
istniejgcym oprogramowaniu;
6) zabrania sie korzystania z tresci sprzecznych z prawem i zasadami
wspotzycia spotecznego.
5. Uzytkownik ma obowigzek:
1)informowac dyzurujacego bibliotekarza o nieprawidtowym dziataniu
komputera;
2)uszkodzeniach technicznych;
3)zachowad cisze i nie zaktdcac pracy innym uzytkownikom;
4)stosowac sie do polecen bibliotekarza.
6. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujacych zasad, dyzurujacy
bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.
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§ 25
1. Biblioteka gromadzi, przechowuje i udostepnia w Czytelni prace dyplomowe
tylko za zgodq autordow tych prac. Prace dyplomowe Biblioteka otrzymuje z
Dziekanatow Wydziatdw razem ze zgodg studenta.
2. Prawo do korzystania z prac dyplomowych majq:
1) pracownicy naukowo-dydaktyczni, pracownicy dydaktyczni Uczelni;
2) studenci po przedstawieniu bibliotekarzowi zezwolenia od promotora
swojej pracy dyplomowej; formularze zezwolenia stanowig zatacznik nr
1 do Regulaminu.
3. Warunki udostepniania prac:
1) prace dyplomowe udostepniane sg wytgcznie w czytelni;
2) nie wolno wynosi¢ prac poza czytelnig;
3) prac nie wolno kserowac, skanowac, fotografowac;
4) zezwolenie na korzystanie z pracy dyplomowej jest jednorazowe,
podpisane przez promotora po wypetnieniu przez studenta;
5) na jednym zezwoleniu mozna umiesci¢ maksymalnie trzy prace.
4. Osoby korzystajace ze zbioru prac dyplomowych zobowigzane sg do:
1) ztozenia czytelnie wypetnionego wniosku o udostepnienie pracy
dyplomowej, podpisanego przez promotora swojej pracy dyplomowej;

2) okazania pracownikowi biblioteki waznej legitymacji studenta.

§ 26
1. Zapisany do Biblioteki uzytkownik moze wypozyczy¢ z Czytelni czytnik e-
bookéw maksymalnie na 30 dni.
2. Wypozyczanie czytnikow e-bookdw jest nieodptatne.
3. Dokonanie pierwszego wypozyczenia jest jednoznaczne z zaakceptowaniem
przez czytelnika warunkdéw zawartych w niniejszym Regulaminie.
4. Z wgranych w czytnikach ksigzek elektronicznych uzytkownicy mogq
korzysta¢ w ramach licencji. Czytelnicy mogg wgrywacé, w okresie
wypozyczenia na udostepnionych im przez Biblioteke czytnikach, dowolne

utwory, zgodnie z obowigzujacym prawem.
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5. W chwili zwrotu czytnika do Biblioteki wszystkie wgrane przez czytelnika pliki
muszg byc¢ usuniete, a czytnik powinien zostaé¢ zwrdocony w stanie
niepogorszonym i z kompletnym wyposazeniem.
6. Uzytkownik ma prawo korzystac z czytnika i wgranych na nim e-bookéw
tylko na wtasny uzytek, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
7.Czytelnik nie moze:

1) rozpowszechnia¢ wgranych na czytniku e-bookdw w catosci lub we

fragmentach;
2) modyfikowac tresci e-bookow;
3) wykorzystywaé e-bookdéw w celach komercyjnych (rozpowszechniac ich
tresci w Internecie);

4) zmieniac¢ kodu PIN;

5) udostepniac czytnikdw innym osobom.
8. Uzytkownik zobowigzany jest do dbania o stan czytnika oraz
wykorzystywania go w sposéb zgodny z jego przeznaczeniem oraz instrukcjg
obstugi.
9. Kazdy czytnik wyposazony jest w kabel USB, pudetko ochronne, instrukcje
obstugi. W chwili wypozyczenia, czytelnik zobowigzany jest do sprawdzenia
jego faktycznego funkcjonowania i kompletnosci wyposazenia. Wypozyczenie
czytnika jest rownoznaczne z tym, ze czytelnik otrzymat sprawnie
funkcjonujacy czytnik z kompletnym wyposazeniem.
10. Wypozyczenie z Biblioteki czytnika wraz z wyposazeniem, jego zwrot oraz
fakt zapoznania sie z niniejszym Regulaminem sg potwierdzone wtasnorecznym
podpisem przez Wypozyczajacego oraz pracownika Biblioteki na formularzu
o$wiadczenia, ktéry stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
11.W przypadku zagubienia lub zniszczenia czytnika Uzytkownik zobowigzuje
sie zapfaci¢, na rzecz Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku, odszkodowanie
w wysokosci okreslonej w Zarzadzeniu Rektora.
12. W przypadku zwrotu uszkodzonego czytnika Uzytkownik zobowigzuje sie
pokryc¢ koszty jego naprawy, a w przypadku niemoznosci jej dokonania - do

zaptaty odszkodowania w wysokosci okreslonej w Zarzadzeniu Rektora.
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13.Optaty i odszkodowania, o ktérych mowa w ust. 11 i 12 powinny zostac
uregulowane niezwtocznie. W przypadku odmowy Mazowiecka Uczelnia
Publiczna w Ptocku bedzie dochodzi¢ zaptaty na drodze windykacji.

14. Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie z trescig niniejszego

paragrafu oraz do stosowania zawartych w nim postanowien.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 27

1. Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego Regulaminu i
obowigzujacymi przepisami rozstrzyga dyrektor biblioteki.
2.0d decyzji dyrektora przystuguje odwotanie do prorektora.
§ 28
1. Zmiany w Regulaminie moga by¢ dokonywane w trybie wtasciwym dla jego

nadania.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 22 pazdziernika 2019 r.
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Zatacznik nr 1
Pltock dnia..................

Whniosek o udostepnienie pracy dyplomowej

Pieczatka Wydziatu
Dyrektor Biblioteki
Mazowieckie Uczelni Publicznej

w Ptocku

Prosze o udostepnienie nastepujacych prac dyplomowych:

o OO
imie i nazwisko autora pracy, rok napisania oraz tytut pracy
72O O OO
imie i nazwisko autora pracy, rok napisania oraz tytut pracy
3 ettt Attt At et e et n At e et e st en e st en e enen

imie i nazwisko autora pracy, rok napisania oraz tytut pracy



Zobowigzuje sie przestrzegac ustalonych w Regulaminie Biblioteki
Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku zasad korzystania z prac

dyplomowych.

Wyrazam zgode .....ovviviiiiiiiiiiiiiieiieennneans

podpis promotora pracy dyplomowej



Zatacznik nr 2

UMOWA UZYCZENIA CZYTNIKA E-BOOKOW KINDLE PAPERWHITE
DO CELOW EDUKACYJINYCH
zawarta dnia ..o r. w Ptocku pomiedzy:
Mazowieckg Uczelnig Publiczng w Ptocku,
zwang dalej ,Uzyczajacym”,
w imieniu ktérej dziata .........coiiiiiiii - Dyrektor Biblioteki,

a Panig/Panem .....ociiiiiiiiii i

adres zamieszkania

legitymujacym sie dowodem 0SObiStym ...ocviiiiiiiiii e ,

seria i numer dowodu osobistego

zwanym dalej ,Bioracym w uzyczenie”.

§1
1. Przedmiotem uzyczenia jest czytnik e-bookow Kindle Paperwhite o numerze
ewidencyjnym .......ccevvinninnnns , kabel USB oraz pudetko ochronne i instrukcja
obstugi czytnika.
2. Uzyczajacy os$wiadcza, ze jest wiascicielem czytnika oraz oddaje w bezptatne
uzywanie Biorgcemu w uzyczenie, a Biorgcy w uzyczenie przedmiot

uzyczenia przyjmuje do wykorzystywania w celach edukacyjnych.

§ 2

2. Wydanie przedmiotu uzyczenia nastepuje z chwilg podpisania niniejszej
umowy.
§ 3
1. Biorgcy w uzyczenie o$wiadcza, iz odebrat przedmiot uzyczenia, zapoznat sie
z jego stanem i stwierdza, ze jest on przydatny do umdwionego uzytku i nie

zgtasza zadnych zastrzezen.



2.Biorgcy w uzyczenie zobowigzuje sie do uzywania przedmiotu uzyczenia
zgodnie z jego przeznaczeniem i ze utrzyma go w nalezytym stanie.

§ 4
1. Biorgcy w uzyczenie zobowigzuje sie zwréci¢ Uzyczajgcemu, bez
wczesniejszego wezwania, przedmiot uzyczenia w terminie wskazanym w §2
ust. 1.
2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwroécenia czytnika Bioracy
W uzyczenie zobowigzuje sie do zwrotu kosztu zakupu czytnika.

§ 5
Biorgcy w uzyczenie oswiadcza, iz zapoznat sie z Regulaminem Biblioteki
Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku i akceptuje jego tresc.

§ 6
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem tygodniowego
okresu wypowiedzenia, a ponadto Uzyczajaqcy moze wypowiedzie¢ niniejszg
umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Biorgcy w uzyczenie
bedzie uzywac przedmiotu uzyczenia niezgodnie z jego przeznaczeniem,
spowoduje znaczne pogorszenie jego walorow uzytkowych i estetycznych lub
naruszy inne postanowienia niniejszej umowy.

§ 7
Biorgcy w uzyczenie przyjmuje do wiadomosci, iz w przypadku braku zwrotu
wypozyczonego czytnika Mazowiecka Uczelnia Publiczna w Ptocku sprawe
skieruje na droge postepowania sgdowego.

§ 8
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowe stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.
2.Zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze stron.
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