REGULAMIN WYDAWNICTWA NAUKOWEGO
AKADEMII MAZOWIECKIEJ W PLOCKU

Postanowienia ogodlne
§1
1. Wydawnictwo Naukowe Akademii Mazowieckiej w Ptocku, zwane dalej
~Wydawnictwem” jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng
dziatajacq na podstawie Statutu Akademii Mazowieckiej w Ptocku.
2. Nadzér nad dziatalnosciag Wydawnictwa sprawuje Prorektor.

3. Wydawnictwem kieruje Dyrektor, ktéry jest powotywany przez Rektora.

Organizacja Wydawnictwa
§2
1. W skitad struktury Wydawnictwa wchodza:
1) Dyrektor Wydawnictwa,
2) Rada Wydawnicza
3) Sekretarz Wydawnictwa,
4) Kolegia redakcyjne czasopism naukowych wydawanych przez
Wydawnictwo Naukowe Akademii Mazowieckiej w Ptocku, w sktad
ktorych wchodza: redaktorzy naczelni czasopism, zastepcy redaktoréw
naczelnych czasopism, sekretarze redakcji czasopism, redaktorzy
tematyczni, redaktorzy jezykowi, redaktorzy statystyczni i pozostali
cztonkowie redakcji czasopisma.
2. Sekretarza Wydawnictwa powotuje i odwotuje Rektor na wniosek
Dyrektora Wydawnictwa lub Prorektora.
3. Dyrektor Wydawnictwa powotuje i odwotuje redaktora naczelnego
czasopisma.
4. Dyrektor Wydawnictwa, na wniosek redaktora naczelnego czasopisma,
powotuje i odwotuje zastepce redaktora naczelnego czasopisma,
redaktoréw tematycznych i jezykowych oraz sekretarza redakcji

czasopisma oraz pozostatych cztonkéw redakcji czasopisma.



5. W celu zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego wydawanych
publikacji i koordynacji dziatalnosci wydawniczej Rektor moze powotac

Rade Wydawnicza.

Zasady finansowania Wydawnictwa
§3

1. Nadzor w zakresie gospodarki finansowej Wydawnictwa sprawuje
Kwestor.
2. Dziatalno$¢ Wydawnictwa finansowana jest ze Srodkéow Uczelni,
okreslonych w rocznym panie finansowym, a takze z innych zrddet
finansowania.
3. Przychody ze sprzedazy publikacji sq przychodami Uczelni.

4. Ewidencje przychodéw i kosztow Wydawnictwa prowadzi Kwestura.

Zasady publikacji w Wydawnictwie
§4

1. Uczelnia wspoifinansuje wydanie indywidualnych publikacji nauczycieli
akademickich Akademii Mazowieckiej w Ptocku, pod warunkiem
dysponowania przez Uczelnie srodkami finansowymi na ten cel. Wysokos¢
kwot wnoszonych przez autoréw okresla Rektor oddzielnym zarzadzeniem.
2. Jezeli publikacja ma charakter skryptu dydaktycznego, przeznaczonego
dla studentow Akademii Mazowieckiej w Ptocku, decyzjg Rektora moze ona
by¢ zwolniona z optat za druk i sktad.
3. Uczelnia nie gwarantuje autorom publikacji (zaréwno w formie
artykutéw, monografii, skryptéw itp.) honorarium.
4. Autorzy spoza Uczelni mogg ubiegac sie o wydanie pracy
w Wydawnictwie Naukowym Akademii Mazowieckiej w Ptocku jedynie po
podpisaniu stosownej umowy z Akademig Mazowieckg w Ptocku
okreslajgcej warunki i koszt publikacji obejmujacy: recenzje, korekte
jezykowaq, sktad, druk itp.
5. Do druku kwalifikowane sg tylko zrecenzowane publikacje. W tym celu

Wydawnictwo:



1) powotuje recenzenta/recenzentéw,

2) wynagrodzenie za recenzje uzaleznione jest od liczby arkuszy

wydawniczych i jezyka pracy. Wysokos¢ stawek za recenzje okresla

Rektor oddzielnym zarzadzeniem.
6. Szczegdtowe zasady publikacji w Wydawnictwie, w tym wytyczne dla
autorow monografii, okresla Dyrektor Wydawnictwa w Procedurze
wydawniczej, Procedurze recenzji wydawniczych oraz w Zasadach etyki
publikacyjnej, wydanych w drodze zarzadzenia Dyrektora Wydawnictwa.
7. Szczegdtowe zasady publikacji w czasopismach, w tym wytyczne dla
autoréw, okresla redaktor naczelny czasopisma w porozumieniu

z Dyrektorem Wydawnictwa.

Zadania Wydawnictwa
§5
1. Do zadan szczego6towych Wydawnictwa nalezy:
1) opracowanie zbiorczego planu wydawniczego i przestrzeganie jego
realizacji od strony finansowej i rzeczowej,
2) wydawanie czasopism naukowych, monografii, skryptéw,
podrecznikdéw oraz innych publikacji,
3) przechowywanie oryginatéw recenzji i oSwiadczen autordw,
4) wspbtpraca z drukarniami, autorami i recenzentami,
5) magazynowanie oraz sprzedaz wydanych publikacji,
6) administrowanie strong internetowg wydawnictwa,
7) opracowanie dtugofalowej koncepcji dziatalnosci wydawnictwa,
8) dystrybuowanie bezptatnymi egzemplarzami,
9) wspotpraca z Bibliotekg Narodowg w zakresie nadawania
wydawanym publikacjom numerdéw ISSN, ISBN oraz eISSN,
10) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci wydawniczej.
2. Wszystkie wymienione w ust. 1 pkt 1) - 10) zadania Wydawnictwo

realizuje przy pomocy pracownikéw Akademii Mazowieckiej w Ptocku.

Odpowiedzialnos¢ za mienie
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§6
1. Mienie Wydawnictwa znajduje sie w magazynie Biblioteki Akademii
Mazowieckiej w Ptocku.
2. Dyrektor Biblioteki Akademii Mazowieckiej w Ptocku odpowiada
solidarnie z pracownikami Biblioteki Akademii Mazowieckiej w Ptocku za
mienie Wydawnictwa znajdujgce sie w Bibliotece Akademii Mazowieckiej
w Ptocku.
3. Osoby okreslone w ust. 2 odpowiadajg do petnej wysokosci za szkode
w mieniu Wydawnictwa znajdujacego sie w Bibliotece Akademii
Mazowieckiej w Ptocku.
4. Od odpowiedzialnosci okreslonej powyzej, osoby wskazane w ust. 2
mogaq sie uwolni¢, jezeli wykaza, ze szkoda powstata z przyczyn od nich
niezaleznych, a w szczegolnosci wskutek niezapewnienia przez
pracodawce warunkéw umozliwiajacych zabezpieczenie powierzonego

mienia.

Zadania Dyrektora
§7
1. Dyrektorem moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien naukowy
doktora, dla ktérej Uczelnia jest podstawowym miejscem pracy.
2. Dyrektor planuje, organizuje i koordynuje prace Wydawnictwa.
3. Dyrektor odpowiada za catoksztatt pracy jednostki.
4. Do Dyrektora w szczegolnosci nalezy:
1) monitorowanie i ocena planu wydawniczego i finansowego,
2) inicjowanie dziatan zmierzajgcych do rozwoju Wydawnictwa,
3) podejmowanie ostatecznych decyzji w sprawach spornych
dotyczacych wydania publikacji lub artykutéw naukowych,
4) sporzadzania sprawozdania rocznego z dziatalnosci Wydawnictwa,
5) przygotowanie projektow umow z ksiegarniami i hurtowniami,
6) podejmowanie dziatan zmierzajacych do wykluczenia przejawéw
nierzetelnosci naukowej — zapobieganie przypadkom ghostwriting

i guest authorship.



Rada Wydawnicza
§8

1. Rada Wydawnicza jest organem opiniodawczym Rektora.
2. Zadaniem Rady Wydawniczej jest:

1) opiniowanie planu wydawniczego i finansowego Wydawnictwa,

2) opiniowanie regulaminu Wydawnictwa,

3) inicjowanie dziatan zmierzajacych do rozwoju Wydawnictwa.
3. W sktad Rady Wydawniczej wchodza:

1) Prorektor,

2) Dyrektor,

3) Kierownicy kolegiéw.
4. Rada Wydawnicza podejmuje uchwaty zwyktg wiekszoscig gtosow, przy

obecnosci co najmniej potowy skfadu.

Zadania Sekretarza Wydawnictwa
§9
1. Sekretarz Wydawnictwa czuwa nad prawidtowym, pod wzgledem
prawno-finansowym, przebiegiem realizacji plandw wydawniczych od
inicjatyw wydawniczych do dystrybucji wtgcznie.
2. Do obowigzkdéw sekretarza nalezy:
1) wspotpraca z autorami, recenzentami, drukarniami,
2) przygotowywanie wnioskow do przetargdéw dotyczacych sktadu
i druku publikacji,
3) przygotowywanie wnioskow i projektéw umédw z recenzentami,
4) przyjmowanie dostaw ksigzek z drukarni,
5) dystrybuowanie egzemplarzy publikaciji,
6) wspotpraca z Bibliotekg Narodowg w zakresie nadawania
wydawanym publikacjom numerdw ISSN, ISBN oraz eISSN,
7) wspotpraca z redakcjami czasopism w zakresie nadawania numeréw
DOI,

8) wspodtpraca z bazami indeksujacymi czasopisma naukowe.



Obowiazki redaktora naczelnego czasopisma
§ 10
1. Redaktor naczelny czasopisma nadzoruje catoksztatt prac redakcyjnych
zwigzanych z przygotowaniem danego numeru lub tomu czasopisma,
w szczegolnosci:
1) ustala szczegdtowe zasady publikacji w czasopismie,
2) przyjmuje i kwalifikuje artykuty i inne materiaty przeznaczone do
publikacji oraz wyznacza recenzentéw zewnetrznych spoza Uczelni,
3) podejmuje na podstawie otrzymanej recenzji ostateczng decyzje
w sprawie publikacji artykutow lub innych materiatéw oraz nadzoruje
realizacje poprawek zleconych przez recenzenta;
4) ustala liste recenzentow;
5) wspotpracuje z sekretarzem wydawnictwem w kwestiach
dotyczacych ostatecznej redakcji tomu lub numeru, jego korekty
i innych prac redaktorskich;
6) wysuwa propozycje dotyczace kolportazu tomu lub numeru
czasopisma i jego obecnosci na platformach cyfrowych, w bazach
indeksacyjnych oraz na krajowym i miedzynarodowym rynku
wydawniczym.
2. Redaktor naczelny moze odmowic publikacji artykutu w czasopismie

bez koniecznosci jej uzasadniania.

Obowiagzki redaktora tematycznego
§ 11
1. Do zadan redaktora tematycznego nalezy:
1) wstepna ocena poziomu naukowego artykutdw zgtoszonych do
publikaciji,
2) weryfikacja materiatow przeznaczonych do czasopism naukowych,
3) proponowanie recenzentéw,
4) przygotowanie edytorskie i dostarczenie artykutu recenzentom,
5) przekazanie kompletu materiatéw (tekstu oraz recenzji) do

sekretarza redakcji,



6) sprawdzenie poprawnosci zfozenia publikacji przez drukarnie.

Obowiazki sekretarza redakcji czasopisma
§12
1. Do zadan sekretarza redakcji czasopisma nalezy:
1) wspdtpraca z redaktorem naczelnym i redaktorami tematycznymi,
2) wspotpraca z autorami i recenzentami,
3) wspotpraca z sekretarzem wydawnictwa,
4) administrowanie strong internetowg czasopisma,
5) wspotpraca z bazami indeksujgcymi czasopisma naukowe,
6) przekazanie kompletu materiatdw (tekstu i recenzji) z danego
numeru lub tomu do sekretarza wydawnictwa,

7) sprawdzenie poprawnosci ztozenia publikacji przez drukarnie.

Organizacja procesu wydawniczego
§ 13

1. Sekretarz Wydawnictwa wystepuje o przyznanie numerdow ISBN i ISSN.
2. Po przyjeciu pracy do druku po recenzji i naniesieniu ewentualnych
poprawek autorskich Sekretarz Wydawnictwa przekazuje wydruk do
opracowania redakcyjnego.
3. Wydawnictwo moze zleca¢ wszelkie prace zwigzane z procesem
wydawniczym, bez wzgledu na rodzaj publikacji, innym podmiotom

i osobom.

Zasady rozpowszechniania naktadu
§ 14
1. Wysokos¢ naktadu ustala sie indywidualnie dla danej publikacii.
Wysokos$¢ naktadu bedzie uzalezniona od charakteru publikacji
i mozliwosci finansowych Uczelni. W szczegdlnych przypadkach na wniosek
autora, Dyrektor moze zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ wysokos$¢ nakfadu.
2. Wydawnictwo nieodptatnie przekazuje publikacje nastepujgcym

podmiotom:



1) bibliotekom, posiadajgcym status egzemplarza obowigzkowego,

2) redaktorom publikacji zbiorowych, recenzentom, autorom artykutow
w publikacjach zbiorowych (bez wzgledu na liczbe zamieszczonych
artykutow) - po 1. egzemplarzu,

3) egzemplarze autorskie publikacji zwartych do trzech autoréw - 10
egzemplarzy dla kazdego z autorow,

4) egzemplarze autorskie publikacji zwartych powyzej trzech autoréw -
tacznie 35 egzemplarzy,

5) egzemplarze na potrzeby wtasne Uczelni.

3. Pozostate egzemplarze zostajg przeznaczone do sprzedazy.

Promocja i dystrybucja
§ 15

1. Informacje o nowosciach Wydawnictwo zamieszcza na wtasnej stronie
internetowej oraz na wybranych dostepnych witrynach internetowych.
2. Oprdcz tradycyjnej wersji papierowej Wydawnictwo moze
rozpowszechniaé swoje publikacje w wersji elektronicznej (w postaci e-
booka) na platformach cyfrowych wyspecjalizowanych firm.
3. Wydawnictwo moze uczestniczy¢ w ogdlnopolskich targach ksigzki,
moze wspodtorganizowac promocje ksigzek oraz moze prezentowac
publikacje na konferencjach i imprezach tematycznie zwigzanych
z problematyka wydawanych ksigzek, a takze w zaleznosci od potrzeb na
innych uczelniach oraz w instytucjach naukowych. Informacje
o promocjach i wydarzeniach towarzyszacych Wydawnictwo
z wyprzedzeniem zamieszcza na stronach internetowych.
4. Wydawnictwo prowadzi sprzedaz ksigzek za posrednictwem strony
internetowej Akademii Mazowieckiej w Ptocku lub strony internetowej
Wydawnictwa. Wydawnictwo prowadzi takze sprzedaz dla indywidualnych
odbiorcéw.
5. Szczegdbtowe tryby ustalania cen, przecen i rabatéw reguluje odrebne

zarzgdzenie Rektora.



Postanowienia koncowe
§ 16
Regulamin Wydawnictwa Akademii Mazowieckiej w Ptocku wchodzi w zycie

z dniem podpisania przez Rektora.



