ZARZADZENIE Nr 14/2023
Rektora Akademii Mazowieckiej w Plocku
z dnia 28 luty 2023 roku

W sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania i wydawania dyploméw ukoficzenia studiow
wyzszych oraz suplementu do dyplomu, w tym takze odpiséw w ttumaczeniu na jezyk obcy
wedlug wzoréw obowigzujacych od 1 marca 2023 r.

Na podstawie art, 23 ust. 2 pkt 2 w zw. z art. 77 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo
0 szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 22022 r. poz. 574 2 pdin. zm.), w zw. z § 22 - § 23
oraz § 32 i § 36 rozporzadzenia Ministra Nauki I Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia
2018 r. w sprawie studiow (Dz.U. 22021 r. poz. 661), atakze w zw. z § 1 ust. | pkt 1-6 uchwaty
nr 7/2023 Senatu Akademii Mazowieckiej w Plocku z dnia 28 lutego 2023 r. w sprawie
zatwierdzenia wzoréw dyploméw ukoficzenia studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia
1 jednolitych studiow magisterskich w Akademii Mazowieckiej w Plocku oraz Zarzadzeniem
nr 72/2019 Rektora Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku z dnia 29 pazdziernika 2019 r.
W sprawie wprowadzenia zasad funkcjonowania systemu bezpieczenistwa dokumentow
publicznych Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Plocku w zw. z art.6 ust. 9 ustawy o
utworzeniu Akademii Mazowieckiej w Plocku z dnia 5 sierpnia 2022 roku (Dz. U, 2022 poz.
1886) zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przepisy ogdlne
1. Niniejsze zarzadzenie okre$la:

1) terminy wprowadzenia nowych wzoréw dyploméw ukoriczenia studiow wyzszych oraz
suplementu do dyplomu;

2) zasady sporzadzania dyplomow ukonczenia studidw wyzszych, w tym dyploméw z
wyrdznieniem, oraz suplementu do dyplomu w jezyku polskim i w jezyku angielskim.

§2
Wzory dyploméw i suplementu

1. Wzér dyplomu ukonczenia studigw pierwszego, drugiego stopnia, jednolitych studiow
magisterskich, w tym dyploméw z wyrdznieniem, okresla uchwala nr 7/2023 Senatu Akademii
Mazowieckiej w Plocku w sprawie zatwierdzenia wzorow dyploméw ukonczenia studiow
pierwszego stopnia, drugiego stopnia i Jjednolitych studiéw magisterskich w Akademii
Mazowieckiej w Plocku.

2. Wzér suplementu okresla rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.
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§3
Terminy wprowadzenia nowych wzorow

1. W Uczelni od 1 marca 2023 r. wydawane sg dyplomy ukonczenia studigw wedtug nowych
wzorow, o ktérych mowa w § 2.

2. W przypadku absolwentdw, ktérych egzamin dyplomowy odbyt sie przed dniem | marca
2021 r., dyplomy wydawane sa wedlug wzoréw obowigzujgeych w dniu wydania tych

pazdziernika 2022 roku.
§4
Zasady sporzadzania i wydawania dyplomu i odpiséw
1. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow nalezy sporzadzi¢:

1) oryginat dyplomu:

2) oryginat suplementu;

3) dwa odpisy dyplomu w jezyku polskim;

4) dwa odpisy suplementu W jezyku polskim:

5) odpis dyplomu w Jjezyku polskim przeznaczony do akt:
6) odpis suplementu W jezyku polskim przeznaczony do akt.

2. Datg ukonczenia studigw jest data zlozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem
pozytywnym.

3. Przed ukoriczeniem studiéw student moze ztozy¢ pisemny wniosek o wydanie:

1) jednego odpisu w jezyku angielskim — zamiast Jednego odpisu dyplomu w jezyku
polskim, o ktérym mowa w ust, 1 pkt 3;

2) jednego odpisu suplementu w jezyku angielskim — zamiast Jednego odpisu suplementu
W jezyku polskim., o ktérym mowa w ust. | pkt 4.

4. W przypadku studentdw przyjetych na studia od roky akademickiego 2019/2020-

2) Uczelnia pobiera oplate wylacznie za wydanie odpisu w Jezyku angielskim dyplomu
ukonczenia studiow wyzszych i suplementy do dyplomu innych niz te, o ktérych mowa
W ust. 3 — w wysokosci 20 zl.




wynik ukonczenia studiow — w jezyku polskim; tytutu zawodowego oraz wyniku ukoficzenia
studiow nie thumaczy sie.

§5
Zasady sporzadzania i wydawania dyplomoéw z wyroznieniem

l. Dyplom z wyréznieniem wydawany jest absolwentowi, ktéry tacznie spelnit nizej
wymienione warunki:

- ukonczyt studia w terminie okreslonym planem studiow;
- uzyskat $rednig z toku studidéw nie nizsza niz 4,80;

- uzyskat z pracy dyplomowej ostateczng oceng 5,00, a z egzaminu dyplomowego co najmniej
»bardzo dobry™;

- nie naruszy! zasad zawartych w $lubowaniu.
2. Dyplom z wyrdznieniem przyznaje Rektor na wniosek komisji egzaminu dyplomowego.

3. Adnotacja o przyznaniu wyréznienia powinna znalezé si¢ na protokole egzaminu
dyplomowego.

4. Po spelnieniu kryterigw wymienionych w ust. | w dyplomie w pozycji ,, z wynikiem”
wpisuje si¢ bardzo dobry z wyroznieniem.

§ 6

Zasady sporzadzania i wydawania odpisow dyplomu i suplementu w j¢zyKku angielskim,
W tym odpiséw dodatkowych

1. Na pisemny wniosek studenta Uczelnia wydaje odpis dyplomu lub suplementu wylacznie
W tlumaczeniu na jezyk angielski.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. I, student moze zlozy¢ do dnia ukonczenia studiéw,
wskazujac, o jaki dokument si¢ ubiega.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. [ 2, Uezelnia wydaje absolwentowi w terminie 30 dni
od dnia ukonczenia studiow.

4. Na pisemny wniosek studenta lub absolwenta Uczelnia wydaje dodatkowy odpis dyplomu
ukonczenia studiéw lub odpis suplementu do dyplomu, w jezyku polskim lub jezyku obeym,
po uprzednim wniesieniy oplaty za wydanie dodatkowego odpisu w wysokosci 20 zt.

§7

Odbiér dyplomu, suplementu oraz odpiséw
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1. Dyplom oraz suplement, a takze ich odpisy wydawane sg osobiscie absolwentowi albo, na
jego pisemny wniosek, osobie przex niego upowaznione;,

2. Upowaznienie, o ktorym mowa w ust. 1, powinno zawieraé potwierdzenie autentycznosci
podpisu osoby upowazniajgcej dokonane w obecnodci pracownika dziekanatu lub notariusza.

§8
Procedura przygotowania dyplomu i suplementu

1. Celem sporzadzenia i wydania dyplomu i suplementu, wraz z ich dwoma odpisami,
kierownik dziekanaty wladciwego wydziatu, nie pozniej niz w ciagu trzech dnj kalendarzowych
od dnia zlozenia egzaminu dyplomowego z wynikiem pozytywnym przez studenta, kieruje do
Dziatu Spraw Studenckich i Dydaktyki wniosek z nadanym w programie informatycznym
numerem dyplomu (wzér - zal. nr 1).

danych absolwentow.

3. W przypadku dyplomu oraz jego odpiséw, po wykonaniu czynnosci, o ktérych mowa
wust. 1i2;

1) Upowaznieni pracownicy dziekanatow (zarzadzenie Rektora) nie poZniej niz w ciagu
trzech dni kalendarzowych od dnia potwierdzenia prawidlowosci nadanego numery
dyplomu, odbierajg potwierdzone przez Dzial Spraw Studenckich i Dydaktyki wnioski,
o ktérych mowa w ust. 1 oraz pobieraja druki dyplomow;

2) Pracownik dziekanatu nie PozZniej niz w ciggu dziesieciu dnj kalendarzowych od
otrzymania drukéw, przygotowuje dyplom wraz z Jjego odpisami i przykiada pieczeé
mokrg w miejscu brzeznaczonym na pieczeé, a nastepnie przekazuje prawidlowo
wypetniony dyplom wraz z Jego odpisami w celu zlozenia podpisu Rektorowi:

3) Po zlozeniu podpisu przez Rektora nalezy przekazaé dyplom wraz z odpisami dyplomu
do wydziahu;

4) Pracownik dziekanatu przygotowuje suplement oraz jego odpisy i przyklada pieczed
mokrg w miejscu przeznaczonym na pieczeé, a nastepnie przekazuje prawidtowo
wypetniony suplement wraz z jego odpisami w celu zlozenia podpisu upowaznionemu
Dziekanowi.

§9
L. Druki dyploméw stanowig druki Scistego zarachowania.

2. Czyste druki dyplomdw (blankiety dokumentu publicznego) magazynowane sg wylacznie
W pomieszczeniach pod szczegdlnym nadzorem.
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3. Szezegotowe zasady funkcjonowania systemu bezpieczeristwa dokumentdw publicznych, tj.
ewidencjonowania, rozliczania, zabezpieczania oraz przechowywania okreéla odrebne
zarzgdzenie Rektora.

§ 10
Duplikat dyplomu lub suplementu

I. W przypadku utraty albo zniszczenia oryginatu dyplomu [ub oryginalu suplementu
absolwent moze wystapi¢ do Dziekana wydziatu, na ktérym wydano oryginal dyplomu lub
suplementu, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu tych dokumentéw wraz 7 podaniem
przyczyny ich utraty.

2. Wystawienie duplikatu nie jest mozliwe W przypadku utraty odpisu dyplomu lub suplementu.

3. Duplikat wystawia si¢ na podstawie posiadanych dokumentéw, w szczegolnosei w oparciu
0 odpis dyplomu lub odpis suplementy, znajdujacych sie w teczce akt osobowych studenta.

4. Duplikat wystawia Si¢ na oryginale druku, wedhig wzory obowigzujacego w okresje
Wystawienia oryginatuy dokumentu, bez fotografii.

6. Duplikat dyplomu podpisuje aktualnie urzedujacy Rektor a duplikat suplementu Rektor albo
osoba upowazniona petnigea funkcje kierownicza w Uczelni.

7. Po wystawieniuy duplikatu dyplomu nalezy sporzadzi¢ dwie jego kserokopie:

1) jedna kserokopie nalezy przekaza¢ do Dzialy Spraw Studenckich i Dydaktyki celem
odnotowania w ksiedze dyplomow:

2) drugg kserokopie nalezy umieéci¢ w teczce akt osobowych studenta, wraz
z informacja o wydaniu duplikatu, a takze potwierdzeniem jego odbioru,

8. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany ponownie.
9. Za wydanie duplikatu dyplomu Jub suplementu pobiera si¢ optate 20 zt.
§11
Wymiana dyplomu lub suplementu w razie bledow, omylek

1. Na dyplomie i suplemencie niedopuszczalne Jest dokonywanie Jakichkolwiek sprostowan
lub uzupelnien.

2. W przypadku stwierdzenia bledu lub omytki w tregci sporzadzonego juz dyplomu lub
suplementu, dokumenty te podlegaja wymianie.
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3. Wymiana dyplomu odbywa si¢ na zasadach i w trybie przewidzianych dla wydania dyplomu
ukoriczenia studiow wyzszych, okreslonych w niniejszym zarzgdzeniu, przy czym:

1) nowy dyplom sporzadzany jest z biezaca datag i podpisywany przez aktualnie
urzgdujacego Rektora;

2) nowy suplement sporzadzany jest z biezacg datg podpisywany przez osobe
upowazniong pelnigeg funkcje kierownicza w Uczelni;

3) wydanie nowego druku dyplomu lub suplementu odbywa si¢ za zwrotem dyplomu lub
suplementu podlegajacego wymianie, wraz z odpisami.

4. Za wymiang dyplomu ukonczenia studigw wyzszych lub suplementu z powodu btedow lub
omylek niezawinionych przez absolwenta oplaty nie pobiera sie.

§ 12
Wymiana dyplomu i suplementu w razie zmiany danych osobowych

1. Po ukonczeniu studiow nie dokonuje sie zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta w
Jego dyplomie i suplemencie, z zastrzezeniem ust. 2-4.

2. Zmiana imienia (imion) i nazwiska na dyplomie oraz suplemencie po ukonczeniu studidw
dopuszczalna jest wylacznie na podstawie:

1) decyzji administracyjnej kierownika urzgdu stanu cywilnego;
2) orzeczenia sagdu wydanego w postgpowaniu w sprawie zmiany piei.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust.2 absolwent ma obowigzek zlozy¢ pisemny wniosek we
wiasciwym dziekanacie Wydziatu, w ktérym nalezy wskaza¢ dokument stanowigcy podstawe
zmiany danych osobowych wraz z informacja o organie, ktory go wydal, dacie jego wydania
oraz numerze jezeli taki zawiera oraz przedstawié go do wgladu.

4. W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwiska absolwenta, o ktorej mowa w ust. 2:

1) nalezy dokona¢ zmiany danych osobowych w kartach okresowych osiggnie¢
znajdujgcych si¢ w teczee akt osobowych studenta,

2) nowy dyplom, suplement i ich odpisy wydaje si¢ na nowe imie (imiona) i nazwisko, na
pissmny wniosek absolwenta i po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sadu;

3) nowy dyplom i jego odpisy sporzadzany jest z biezacg datg i podpisywany przez
aktualnie urzedujgcego Rektora;

4) nowy suplement i jego odpis sporzadzany jest z biezgca data i podpisywany przez osobe
upowazniong petniacg funkcje kierownicza w Uczelni;

5) Wydanie nowego druku dyplomu i suplementu odbywa si¢ za zwrotem dyplomu
I suplementu, wraz z odpisami, wydanych na poprzednie imie (imiona) lub nazwisko.

5. W przypadku gdy zmiana imienia (imion) lub nazwiska nastapila przed ukonczeniem
studiéw, dyplom i suplement wystawia si¢ na nowe imie (imiona) lub nazwisko. Nowe imie
(imiona) lub nazwisko moze byé¢ wpisane wylacznie na podstawie odpisu aktu matzenstwa,
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§13

2. Dyrektor NAWA uwierzytelnia:

I) dyplomy oraz suplementy;

2) odpisy dokumentow, o ktérych mowa w pkt 1, w tym odpisy w jezyku obcym;
3) duplikaty dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1;

4) zaswiadczenia o ukonczeniu studigw.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2023 roku,
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Zafgcznik nr 1 do zarzgdzenia Nr 14/2023

............................ Ptock, dnia

pieczeé wydziaty

Dziat Spraw Studenckich j Dydaktyki

Wydziat B I 1 9 stacjonarne/niestacjonarne*

Prosze o potwierdzenie POprawnosci nadanych numerdw dyploméw ukoniczenia studiow wyzszych oraz wydanie blankietéw dokumenty
publicznego, dla nizej wymienionych oséb: o

Kierunek
studidw

Data ztozenia
egzaminu
dyplomowego

Numer albumu Tytut

zawodowy

Whptyneto dnia: ...

Odebrano dnia:

Podpis i piecze¢ Dziekana Wydziatu

*niepotrzebne skredlic




