Zatacznik do zarzadzenia Rektora
Akademii Mazowieckiej w Ptocku
nr 24/2023 z dnia 27 kwietnia 2023 roku

Regulamin rad naukowych dyscyplin
w Akademii Mazowieckiej w Ptocku

Przepisy wstepne

§1

. Niniejszy regulamin (dalej: ,regulamin”) okresla sposéb funkcjonowania

rad naukowych dyscyplin Akademii Mazowieckiej w Ptocku. Regulamin
jest wspdlny dla wszystkich rad naukowych dyscyplin.

. Rada naukowa dyscypliny jest powotywana w dyscyplinie naukowej, w

ktorej Akademia Mazowiecka w Ptocku posiada co najmniej kategorie
naukowg B+.

. Cztonkowie rady naukowej dyscypliny sq powotywani przez Senat na

whniosek Rektora.

Zadania rady naukowej dyscypliny
§2

Do zadan rady naukowej dyscypliny nalezy:

1. Nadz6r merytoryczny nad ksztatceniem doktorantow w szkole
doktorskiej w zakresie danej dyscypliny, w tym:
1) proponowanie kryteriéw rekrutacyjnych,
2) opiniowanie programow ksztatcenia,
3) dbatos¢ o wypetnianie wymogdéw ewaluacyjnych przez szkote

doktorska.

2. Sprawdzenie i opiniowanie wnioskOw o0 wszczecie postepowania w
sprawie nadania stopnia doktora.

3. Opiniowanie wnioskdow o0 wyznaczenie promotora, promotoréw lub
promotora pomocniczego.

4. Okreslenie szczegdtowych zasad przygotowania rozprawy doktorskiej.

5. Proponowanie recenzentéw rozprawy doktorskiej.

6. Proponowanie zespotdw egzaminacyjnych do przeprowadzenia
egzaminow doktorskich.

7. Opiniowanie wnioskéw o dopuszczenie lub niedopuszczenie do obrony
rozprawy doktorskiej.

8. Wspodtpraca z Senatem w zakresie prowadzenia postepowan w sprawie

nadania stopnia doktora.



9. Opiniowanie wnioskdw o przeprowadzenie postepowania w sprawie
nadania stopnia doktora habilitowanego.
10. Proponowanie kandydatéw na cztonkow komisji habilitacyjnej.
11. Wnioskowanie do Senatu w sprawie nostryfikacji dyplomow
potwierdzajgcych uzyskanie stopni naukowych za granicqg
12. Wspdtpraca z kolegiami w zakresie:
1) ksztattowania polityki naukowej w ramach dyscypliny objetej
zakresem jej dziatania,
2) uchwalania planow strategicznych rozwoju danej dyscypliny.

Czionkowie rady
§3
Sktad rady naukowej dyscypliny oraz tryb jej powotania okresla Statut
Akademii Mazowieckiej w Ptocku.

Przewodniczacy rady
§4
1. Na czele rady naukowej dyscypliny stoi przewodniczacy.
2. Tryb powotania przewodniczacego okresla Statut Akademii
Mazowieckiej w Ptocku.
3. Przewodniczacy organizuje i koordynuje prace rady naukowej
dyscypliny, a w szczegdlnosci:

1) kieruje pracami rady naukowej dyscypliny;

2) zwotuje, otwiera i zamyka posiedzenia rady;

3) ustala porzadek obrad posiedzen oraz im przewodniczy;

4) wspotpracuje z dziekanami [ kierownikami jednostek
ogdlnouczelnianych oraz miedzyuczelnianych, zatrudniajacych
nauczycieli akademickich, deklarujgcych  przynaleznos¢ do
dyscypliny;

5) wskazuje cztonka rady, ktory przewodniczy obradom w razie
nieobecnosci przewodniczacego;

6) podpisuje uchwaty rady naukowej dyscypliny;

7) zaprasza na posiedzenie rady w zakresie okreslonej sprawy, osoby
niebedgqce cztonkami danej rady naukowej dyscypliny, lecz petnigce
funkcje, np. promotora, promotora pomocniczego, recenzenta lub
cztonka komisji doktorskiej albo komisji habilitacyjnej w tejze
sprawie;

8) moze powota¢ komisje dorazne, okreslajac ich sktad i zadania.



Posiedzenia rady

§5

Zasady organizowania posiedzen rady naukowej dyscypliny okresla Statut
Akademii Mazowieckiej w Ptocku.

Tryb podejmowania uchwat

§6
. Rada naukowa dyscypliny podejmuje uchwaty zwykta wiekszoscig gtosow
w obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do gtosowania, z
zastrzezeniem odmiennych postanowien ustawy, Statutu oraz uchwaty
Senatu w sprawie zasad nadawania stopni naukowych w Akademii
Mazowieckiej w Ptocku.
. Uchwaty rady dyscypliny naukowej s podejmowane w gtosowaniu
jawnym. W gtosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty w sprawach
personalnych oraz na wniosek przewodniczgcego rady naukowej
dyscypliny.
. Gtosowanie tajne odbywa sie przy uzyciu kart do gtosowania lub z
wykorzystaniem sSrodkéw komunikacji elektronicznej. Liczenia gtoséw
dokonuje komisja skrutacyjna, a wynik ogtasza przewodniczacy rady.
. Uchwaty rady dyscypliny naukowej mogg zapadac tylko w sprawach
objetych porzadkiem obrad. Postanowienie to nie dotyczy uchwat o
charakterze porzadkowym i proceduralnym.

Sposob przeprowadzania glosowania z wykorzystaniem

srodkow komunikacji elektronicznej

§7

. Posiedzenia moga odbywac sie takze z wykorzystaniem sSrodkéw
komunikacji elektronicznej.
. O przeprowadzeniu posiedzenia z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej decyduje przewodniczacy rady.
. W przypadku przeprowadzenia posiedzenia z wykorzystaniem Srodkéw
komunikacji elektronicznej, wszelkie gtosowania odbywajgq sie z
wykorzystaniem systemu do gtosowania dostepnego na Uczelni.

Obstuga administracyjna

§8
1. Obstuge administracyjno-biurowg rad dyscyplin naukowych zapewnia
Dziat Nauki.



2. Sekretarz rady naukowej dyscypliny jest wybierany sposréd jej
cztonkdw na wniosek przewodniczacego.

Zasady rozliczania kosztéw podroézy
§9

1. Rektor moze wyrazi¢ zgode na pokrycie kosztéw podrézy cztonkom rad
naukowych dyscyplin w zwigzku z uczestnictwem w posiedzeniach rad.

2. Wyrazenie zgody na pokrycie kosztéw podrozy, o ktérej mowa w ust.
1, oraz rozliczenie jej kosztow nastepuje na formularzu bedgcym
zatacznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu. Wysokos¢ zwrotu
kosztow jest okreslana wedtug zasad i stawek obowigzujacych
pracownikéw Akademii Mazowieckiej w Ptocku przy rozliczaniu podrézy
stuzbowych. Rozliczenie potwierdza Prorektor ds. Nauki i Rozwoju lub
Koordynator Dziatu Nauki.

3. Cztonek rady naukowej dyscypliny jest zobowigzany do rozliczenia
kosztow podrézy poniesionych w zwigzku z uczestnictwem w
posiedzeniach rad w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od dnia
zakonczenia podrézy.

4. Do rozliczenia kosztéw podrozy (zatacznik nr 1) cztonek rady naukowej
dyscypliny zatacza dokumenty zawierajgce opis merytoryczny
(rachunki, bilety) potwierdzajace poszczegdlne wydatki lub inny
dokument potwierdzajacy przebieg wyjazdu. Nie dotyczy to diet oraz
wydatkow objetych ryczattami.

5.W przypadku odbycia podrézy stuzbowej samochodem osobowym
nalezy do polecenia wyjazdu stuzbowego dotaczy¢ ,Ewidencje
przebiegu pojazdu” (zatacznik nr 2).

6. Rachunek kosztow podrézy stuzbowej (zatgcznik nr 1 i nr 2)
sporzadzony przez osobe delegowang winien by¢ sprawdzony pod
wzgledem merytorycznym i podpisany przez Prorektora ds. Nauki i
Rozwoju lub Koordynatora Dziatu Nauki, a nastepnie ztozony w
Kwesturze.

7.W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie
obowigzujace w Akademii Mazowieckiej w Ptocku przepisy, w tym
Zarzadzenie nr 107/2019 r. Rektora Mazowieckiej Uczelni Publicznej w
Ptocku z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie podrézy stuzbowych
pracownikéw Mazowieckiej Uczelni Publicznej w Ptocku.



