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PRZEPISY OGOLNE
§1

. Studia w Akademii Mazowieckiej w Ptocku prowadzone sg na podstawie

obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegdlnosci:

a) ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2022 roku poz. 574 z pdézn. zm.) zwanej dalej ,,Ustawg”;

b) Statutu Akademii Mazowieckiej w Ptocku, zwanego dalej ,Statutem”;

c) Regulaminu studiéw Akademii Mazowieckiej w Ptocku, zwanego dalej
~Regulaminem”.

. Regulamin okresla organizacje i przebieg studidow oraz zwigzane z tym prawa i

obowigzki studenta Akademii Mazowieckiej w Ptocku.

. Regulamin stosuje sie do studidéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia,

jednolitych studiéw magisterskich prowadzonych w formie stacjonarnej lub
niestacjonarnej.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1.
2.

cykl ksztatcenia - peten okres studidw wyznaczony programem i planem studiéw;

ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) - europejski system
przenoszenia i akumulowania osiggnie¢, stuzacy oszacowaniu nakfadu pracy
studenta w osiggnieciu efektéw uczenia sie;

. efekty uczenia sie - zaséb wiedzy, umiejetnosci i kompetencje spoteczne uzyskane

przez osobe uczaca sie w procesie ksztatcenia na uczelni lub poza systemem
studiow;

. karta okresowych osiggnie¢ studenta - zestawienie ocen studenta za wskazany

cykl dydaktyczny, wraz z informacjq o wyniku rozliczenia etapu studiow;

. kierunek studiow - wyodrebniona w ramach studiéw wyzszych forma ksztatcenia,

realizowana w Uczelni w sposdb okreslony przez program studiéw w ramach 6 i 7
poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji;

. plan studiow - dokument, w ktérym przedmioty i zwigzane z nimi zajecia

przewidziane programem studidow wraz z ich wymiarem i zasadami zaliczania
przypisano do semestrow oraz wskazano wymagania, ktére student powinien
spetni¢, aby zaliczy¢ kazdy z tych semestréw;

. Polska Rama Kwalifikacji — PRK - opis o$miu wyodrebnionych poziomow

kwalifikacji odpowiadajgcych odpowiednim poziomom europejskich ram
kwalifikacji, sformutowany za pomocg ogdlnych charakterystyk efektéw uczenia sie



dla kwalifikacji na poszczegdlnych poziomach, ujetych w kategoriach wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

8. potwierdzanie efektdw uczenia sie - formalny proces weryfikacji posiadanych
efektéw uczenia sie;

9. profil - profil praktyczny Iub profil ogdélnoakademicki w ramach danego kierunku
studiow;

10. profil praktyczny - profil, na ktorym ponad potowa liczby punktow ECTS
wymagana do ukonczenia studidéw jest przypisana zajeciom ksztattujgcym
umiejetnosci praktyczne; profil ogélnoakademicki - profil, na ktérym ponad
potowa liczby punktéw ECTS wymagana do ukonczenia studidéw jest przypisana
zajeciom zwigzanym z prowadzong w uczelni dziatalnoscig naukowg w dyscyplinie
lub dyscyplinach, do ktdérych przyporzadkowany jest kierunek studiéw.

11. program studiow - dokument zawierajgcy opis kierunku studiéw, w tym opis
zaktadanych efektow uczenia sie i procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania
tych efektdw oraz liczbe punktéw ECTS przypisanych do zajec;

12. prowadzacy zajecia - nauczyciel akademicki lub inna osoba, ktérej powierzono
prowadzenie danego przedmiotu;

13. rada programowo-dydaktyczna - podmiot kolegialny w rozumieniu Statutu
wiasciwy dla danego wydziatu;

14. semestr - okres zaliczeniowy obejmujacy zajecia dydaktyczne, sesje
egzaminacyjng i sesje egzaminacyjng poprawkowg zgodnie z organizacjg roku
akademickiego;

15. sylabus przedmiotu - opis tresci merytorycznych, efektéw uczenia sie oraz
metody prowadzenia zajeé. W sylabusie przedmiotu okresla sie: jezyk, w ktorym
prowadzony jest dany przedmiot, wykaz literatury zwigzanej z danym
przedmiotem oraz zasady zaliczenia, metody i kryteria oceniania uzyskanych
efektOdw uczenia sie, liczbe punktéw ECTS przyznawanych za zaliczenie
przedmiotu.

§3

1. Studia w Uczelni prowadzone sg w formie stacjonarnej lub niestacjonarnej jako:
1) studia pierwszego stopnia:

a) inzynierskie — prowadzace do uzyskania tytutu zawodowego inzyniera,
trwajqce co najmniej 7 semestrow,

b) licencjackie — prowadzgce do uzyskania tytutu zawodowego licencjata,
trwajqce co najmniej 6 semestrow;

2) studia drugiego stopnia:

a) magisterskie — prowadzace do uzyskania tytutu zawodowego magistra,
trwajqce cztery semestry;



3) jednolite studia magisterskie — prowadzace do uzyskania tytutu zawodowego
magistra, trwajace co najmniej 10 semestrow.

§4

1. Przyjecie na studia nastepuje przez:

1) rekrutacje, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w Uczelni, a w
szczegodlnosci uchwatg Senatu okreslajgcg warunki, tryb oraz termin
rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na pierwszy rok studiow w danym roku
akademickim;

2) potwierdzenie efektdw uczenia sie, na zasadach okreslonych w odrebnej
uchwale Senatu;

3) przeniesienie sie z innej uczelni w tym takze zagranicznej;

4) wznowienie studiéw, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

2. Przyjecie w poczet studentéw Akademii Mazowieckiej w Ptocku nastepuje z chwilg
ztozenia Slubowania, ktérego tresc¢ okresla Statut Uczelni. Osoba przyjmowana w
poczet studentéw potwierdza ztozenie slubowania na pismie.

3. Odmowa przyjecia na studia nastepuje w drodze decyzji administracyjnej.
§5

1. Po ztozeniu Slubowania student otrzymuje legitymacje studencka.

2. Prawo do posiadania legitymacji studenckiej przystuguje do dnia ukonczenia
studiow (w przypadku absolwentéw studiéw pierwszego stopnia - do dnia 31
pazdziernika roku ukonczenia tych studidow), zawieszenia w prawach studenta lub
skreslenia z listy studentdw. Osoba, ktéra utracita prawo do posiadania legitymacji
studenckiej jest zobowigzana zwrdcic jg niezwtocznie Uczelni.

3. Przetozonym wszystkich studentéw Uczelni jest Rektor; bezposrednim
przetozonym studentdéw w zakresie spraw wynikajacych z realizacji procesu
ksztatcenia — Dziekan; nauczyciele akademiccy i studenci wydziatdw tworzg
wspolnote akademicka.

4. Wytgcznym reprezentantem ogoétu studentow w Uczelni sq organy Samorzadu
Studentéw.

5. W Akademii Mazowieckiej w Ptocku funkcjonuje wewnetrzny system zapewnienia
jakosci ksztatcenia, ktdrego zasady dziatania reguluja odrebne przepisy.

II.PRAWA I OBOWIAZKI STUDENTA
§ 6

1. Student ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy i rozwijania zainteresowan zwigzanych z kierunkiem
studiow oraz korzystania w tym celu z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen
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i Srodkow Uczelni w czasie trwania zaje¢, a takze z pomocy nauczycieli
akademickich i organéw Uczelni;

2) studiowania wedtug indywidualnej organizacji studiow, indywidualnego
programu, w tym planu studiéw, na zasadach okreslonych w niniejszym
Regulaminie;

3) korzystania z konsultacji prowadzonych przez nauczycieli akademickich w
czasie ich dyzurow dostepnych dla studentéw wszystkich form studiéw;

4) zrzeszania sie w uczelnianych organizacjach studenckich, w szczegdlnosci w
kotach naukowych oraz uczestniczenia w pracach badawczych realizowanych
w uczelni;

5) wspoétdecydowania poprzez organy Samorzadu Studentdw w sprawach
zwigzanych z procesem ksztatcenia i wychowania, przyznawaniem Swiadczen
dla studentdw oraz nagrod i wyrdznien, a takze podziatem srodkéw
przeznaczonych na cele studenckie;

6) odbywania czesci toku studidw w innych uczelniach, w tym zagranicznych w
ramach krajowych lub miedzynarodowych programoéw wymiany studentow;

7) uzyskiwania nagréd i wyrdznien;

8) przeszkolenia przez Samorzad Studencki w zakresie praw i obowigzkow
studenta;

9) otrzymywania pomocy materialnej na zasadach okreslonych odrebnymi
przepisami;

10) poufnosci akt osobowych;

11) oceniania pracy nauczycieli akademickich w formie ankiet
przeprowadzonych zgodnie z przepisami obowigzujgacymi w Uczelni.

§7

1. Studenci z orzeczong niepetnosprawnoscig lub ze szczegdlnymi potrzebami
edukacyjnymi mogq ubiegac sie o dostosowanie procesu ksztatcenia i badan
naukowych do potrzeb osdb niepetnosprawnych oraz oséb znajdujacych sie w
szczegolnej sytuacji zdrowotnej, zwanego dalej wsparciem.



. Wsparcie ma zastosowanie do wszystkich form i kierunkéw studidw pierwszego
stopnia, drugiego stopnia i jednolitych studiow magisterskich w Akademii
Mazowieckiej w Ptocku.

. Wsparcie dla studenta moze dotyczy¢ miedzy innymi:

1) organizacji zaje¢ uzupetniajgcych z przedmiotoéw przewidzianych w
programie studidw;

2) organizacji zaje¢ sportowych dostosowanych do rodzaju posiadanej
niepetnosprawnosci;

3) zapewnienia ustug specjalistdw podczas zaje¢ dydaktycznych lub
egzaminow, np. tlumacza jezyka migowego;

4) wypozyczenia sprzetu specjalistycznego np. notebooka, dyktafonu,
powiekszalnika na zajecia dydaktyczne, zaliczenia oraz w celu wsparcia
procesu samoksztatcenia;

5) dostosowania materiatéw dydaktycznych, np. druk w powiekszonej
czcionce, nagranie audio, zapis elektroniczny, druk w brajlu;

6) zmiany formy zaliczen, zdawania egzamindw, np. z pisemnej na ustnqg i
odwrotnie;

7) wydtuzenia czasu egzaminu i innych form zaliczen;
8) pomocy asystenta;

9) pomocy psychologicznej;

10) doradztwa zawodowego.

. Zasady i tryb udzielania wsparcia okreslajg odrebne przepisy.
§8

. Student obowigzany jest postepowac zgodnie z trescig Slubowania, Regulaminem i
innymi przepisami obowigzujacymi w Uczelni, w tym uchwatami Senatu, decyzjami
i zarzadzeniami Rektora. W szczegdlnosci student ma obowigzek:

1) aktywnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych, w sposéb
umozliwiajacy uzyskanie liczby punktéw ECTS wymaganej zgodnie z planem
studidéw i programem ksztatcenia do zaliczenia semestru;

2) niezwtocznego powiadomienia wtasciwego wydziatu o zmianie danych
osobowych istotnych dla toku studiéw a w szczegdlnosci nazwiska, stanu
cywilnego, adresu zamieszkania i adresu do korespondencji, o zniszczeniu
lub utracie legitymacji studenckiej;



3) zdobywania wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych w zakresie
okreslonym w planie studidéw i programie ksztatcenia;

4) etycznego uzyskiwania zaliczen i sktadania egzamindw oraz przygotowania
prac zaliczeniowych i dyplomowych z poszanowaniem i przestrzeganiem praw
autorskich;

5) podpisania umowy z Akademig Mazowieckg w Ptocku, okreslajacej warunki
odptatnosci za studia i ustugi edukacyjne;

6) terminowego wnoszenia optat za studia i ustugi edukacyjne;

7) okazywania troski i dbatosci o dobre imie Uczelni oraz jej mienie.
§9

Prawa i obowigzki studenta wygasajg z dniem ukonczenia studidw albo skreslenia z
listy studentéw.

III. ORGANIZACJA STUDIOW

Organizacja roku akademickiego

§ 10

1. Rok akademicki trwa od dnia | pazdziernika do dnia 30 wrzesnia. Sktada sie z
dwoch semestréw, zimowego i letniego.

2. Kazdy semestr obejmuje: okres zajec¢ dydaktycznych, sesje egzaminacyjna,
przerwe semestralng oraz przewidziane planem studiéw praktyki zawodowe.

3. Szczegotowq organizacje roku akademickiego ustala Rektor w porozumieniu z
wtasciwym organem Samorzgdu Studentdéw i podaje do wiadomosci przed jego
rozpoczeciem.

4. Rektor, w szczegdlnych przypadkach, moze ustanowi¢ w ciggu roku akademickiego
dni lub godziny wolne od zaje¢ dydaktycznych oraz zmienié organizacje roku
akademickiego.



Plan studiow i program studiow

g§11
. Studia w Uczelni odbywajq sie na podstawie programu studiéw obowigzujacego w
roku akademickim, w ktérym student rozpoczat nauke.

. W przypadku koniecznosci odbywania studidow na podstawie nowego programu
studidw Dziekan moze zarzadzi¢ obowigzek uzupetnienia zalegtosci wynikajacych z
roznic w programach studiow.

. Rada programowo-dydaktyczna danego wydziatu opiniuje, przedstawiony przez
Dziekana program studiow.

. Plan studiéw jest elementem programu studiéw zawierajagcym w szczegdlnosci:
1) nazwy modutdéw/przedmiotdéw wraz z przypisang im punktacjg ECTS;

2) usytuowanie modutdw/przedmiotédw w poszczegdlnych semestrach;

3) forme prowadzenia zajec i ich wymiar;

4) forme zaliczenia zaje¢ (egzamin, zaliczenie na ocene).

. Zajecia dydaktyczne mogq by¢ prowadzone w jezyku obcym - jesli tak przewiduje
plan studidéw i proces ksztatcenia oraz w formie tzw. ,e-learningu”, tj. z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

. Program studiow moze dopusci¢ takze zdawanie okreslonych egzaminéw, w tym
dyplomowych oraz sktadanie prac dyplomowych w jezyku obcym.

. Programy, w tym plany studidw, podawane sg na stronie internetowej Uczelni w
terminie 30 dni od daty rozpoczecia roku akademickiego.

. Nadzér nad catoscig procesu dydaktycznego sprawuje Dziekan.

Zajecia dydaktyczne
§12

. Szczegdbtowy plan i rozktad zajec¢ dydaktycznych podaje do wiadomosci studentéw
Dziekan najpdzniej na trzy dni przed rozpoczeciem semestru.

. Studenta obowigzuje aktywny udziat we wszystkich zajeciach dydaktycznych
przewidzianych w planie i programie studiow.

. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia sprawdza obecnosc¢ na wszystkich
formach zaje¢ prowadzonych w Uczelni, przewidzianych planem studidow z wyjatkiem
wyktaddéw, chyba, ze odrebne przepisy stanowig inaczej.

. Student jest zobowigzany do bezzwlocznego usprawiedliwienia nieobecnosci na
zajeciach, na ktérych obecnos$c¢ jest sprawdzana. Nieobecnos¢ studenta na
zajeciach moze by¢ usprawiedliwiona zaswiadczeniem lekarskim lub innym



dokumentem, ktérego uznanie pozostawia sie nauczycielowi akademickiemu
prowadzacemu zajecia.

5. Usprawiedliwienie lekarskie lub inny dokument uzasadniajacy nieobecnos¢ musi
zostac¢ dostarczony nauczycielowi akademickiemu prowadzgcemu zajecia, w
terminie 7 dni od daty pierwszej nieobecnosci, réwniez w przypadku dtuzszego
pobytu w szpitalu lub innych okolicznosci. Usprawiedliwienie moze by¢ dostarczone
przez osobe trzecia.

6. Prowadzacy zajecia okresla sposob i tryb wyréwnania zalegtosci powstatych
wskutek nieobecnosci studenta na zajeciach. Nieobecnos¢ studenta, nawet
usprawiedliwiona, na wiecej niz 20 % zaje¢ moze stanowi¢ podstawe do
niezaliczenia tych zaje¢, chyba Zze odrebne przepisy stanowig inaczej.

7. W przypadku nieobecnosci studenta na zajeciach spowodowanych diugotrwatg
chorobg, a skutkujgcych powstaniem zalegtosci, ktérych wyréwnanie nie jest
mozliwe ze wzgledu na charakter prowadzonych zaje¢, student moze ubiegac sie o
udzielenie urlopu.

8. Nieobecnos$c¢ na zajeciach dydaktycznych jest usprawiedliwiona i nie wymaga
odrabiania zaje¢, w przypadku gdy student:

1) uczestniczy w obradach Rady Uczelni, Senatu jako cztonek tych organdéw lub
komisji powotanych zarzadzeniami Rektora;

2) jako reprezentant Akademii Mazowieckiej w Ptocku uczestniczy w zawodach
sportowych, sympozjach itp.;

3) jest cztonkiem pocztu sztandarowego;
4) uczestniczy w pracach organizacyjnych prowadzonych na rzecz Uczelni.
9. Zapis, o ktérym mowa w ust. 8 nie dotyczy standaryzowanych kierunkéw studiéw,
na ktérych obowigzuje 100 % obecnosé.

10. Uruchomienie zaje¢ z przedmiotdw do wyboru jest uwarunkowane spetnieniem
wymogow dotyczacych liczebnosci grup, okreslonych stosowng uchwatg Senatu.

§ 13

1. Prowadzacy zajecia z przedmiotu jest zobowigzany w terminie 14 dni od daty ich
rozpoczecia podac¢ do informacji studentéw:
1) zasady prowadzenia zajec;
2) tryb i warunki zaliczenia;

3) tryb i warunki odrabiania nieobecnosci
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Grupy studenckie
§ 14

1. Liczebnos¢ grup studenckich dla poszczegdlnych form zaje¢ dydaktycznych okresla
uchwata Senatu.

2. Student moze przeniesc¢ sie do innej grupy studenckiej po uzyskaniu pisemnej
zgody Dziekana.

3. W przypadku zmiany liczebnosci lub likwidacji grupy studenckiej student moze by¢
przeniesiony do innej grupy studenckiej.

Indywidualny program studiéow, w tym plan studiow
§ 15

1. Na wniosek studenta, ktéry zaliczyt pierwszy rok studiéw pierwszego lub drugiego
stopnia z bardzo dobrymi wynikami w nauce (uzyskanie sredniej ocen co najmniej
4,40), Dziekan moze zezwoli¢ na indywidualny program studidow, w tym plan
studidw, wyznaczajac:

1) tres¢ indywidualnego programu ksztatcenia na okres nie krotszy niz jeden
semestr, przy czym nie moze on prowadzi¢ do obnizenia liczby punktow
ECTS, zmiany efektéow uczenia sie wymaganych dla okreslonego kierunku,
poziomu i profilu ksztatcenia;

2) opiekuna naukowego, ktérym moze by¢ nauczyciel akademicki ze stopniem
naukowym co najmniej doktora. Opiekun naukowy moze sprawowac opieke
nad nie wiecej niz trzema studentami korzystajgcymi z indywidualnego
programu studiéw.

2. Wniosek o zezwolenie na indywidualny program studidéw, w tym plan studiéw
powinien by¢ ztozony do Dziekana nie pdzniej niz na czternascie dni przed
rozpoczeciem semestru.

3. Dokumentacja dotyczaca indywidualnego programu studiéw, w tym planu studiéw
powinna wskazywac:

1) wybranego opiekuna wraz z jego pisemng zgoda na opieke naukowgq;

2) wykaz modutow (przedmiotow) sktadajacych sie na indywidualny program
studiow;

3) zgode innych wydziatéw na zaliczenie modutéow (przedmiotow), z ktérych
student zamierza uzyskac zaliczenie, jezeli wnosi on o ich uwzglednienie w
indywidualnym programie studiéw.

4. Udzielenie zgody na indywidualny program studiéw, w tym plan studiéw nastepuje
w drodze rozstrzygniecia.
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Indywidualna organizacja studiow
§ 16

. Student ma prawo do odbywania studidw w trybie indywidualnej organizacji
studidw.

. Zgoda na odbywanie studidw w trybie indywidualnej organizacji studiow moze
zosta¢ wyrazona w szczegdlnosci:

1) studentom uzdolnionym i wyrdzniajgcym sie w nauce;

2) osobom niepetnosprawnym lub chorujgcym przewlekle;

3) studentom studiujgcym jednoczesnie na wiecej niz jednym kierunku studiéw;
4) studentkom w cigzy i studentom bedacym rodzicami;

5) studentom przyjetym na studia w wyniku potwierdzenia efektow uczenia sie

6) studentom znajdujacym sie w trudnej sytuacji zyciowej lub studentom,
ktérzy wykazg zaistnienie innych uzasadnionych okolicznosci, w tym zdarzen
losowych.

. Decyzje o przyznaniu indywidualnej organizacji studiéw podejmuje Dziekan na

pisemny umotywowany wniosek studenta.

. Decyzja o przyznaniu indywidualnej organizacji studidow dotyczy okresu jednego
roku akademickiego lub jednego semestru, z wyjatkiem oséb wymienionych w ust.
2 pkt 2, 3i 5, dla ktérych decyzja moze obejmowac caty okres studiow.

. Indywidualny harmonogram zaje¢ ustala student z prowadzgcymi zajecia i
przedstawia do zatwierdzenia Dziekanowi w terminie do 31 pazdziernika w
semestrze zimowym i do 15 marca w semestrze letnim, z zastrzezeniem, ze liczba
godzin dydaktycznych i egzaminéw powinna odpowiadaé obowigzujgcemu
programowi studidw z zachowaniem obowigzujgcych punktéw ECTS. W
wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach decyzje dotyczace w/w terminu
podejmuje Dziekan.

. Indywidualna organizacja studiow nie zwalnia studenta z obowigzku uzyskania
zaliczen i sktadania egzaminéw w terminach okreslonych w organizacji roku
akademickiego, z wyjatkiem sytuacji, gdy zostaty one uznane w procesie
potwierdzania efektow uczenia sie.

. Zaplanowanie indywidualnej organizacji studidow nie moze prowadzi¢ do
przedtuzenia terminu ukonczenia studiow.

. W przypadku naruszenia przez studenta ustalonych zasad realizacji indywidualnej
organizacji studiow lub braku postepédw w nauce, Dziekan moze cofng¢ decyzje na
realizowanie tego trybu studiéw.

. Udzielenie zgody na indywidualng organizacje studiéw nastepuje w drodze
rozstrzygniecia.
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Decyzje w sprawach zwiazanych z tokiem studiow
§17

. Dziekan odpowiada za sprawy zwigzane z organizacjg i tokiem studiow z
wytgczeniem spraw zastrzezonych dla organdow Uczelni.

. Indywidualne sprawy studentéw sg zatatwiane w drodze decyzji administracyjnych
i rozstrzygnied.

. Decyzje administracyjne, o ktorych mowa w ust. 2, wydaje sie w przypadkach
okreslonych w ustawie lub innych przepisach.

. Indywidualne sprawy studentdow, ktore nie podlegajg zatatwieniu w drodze decyzji
administracyjnej, sq zatatwiane w drodze rozstrzygniecia. Rozstrzygniecie wydaje
sie niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia wniesienia
podania, chyba ze przepis szczegdlny stanowi inaczej.

. Od decyzji administracyjnych i rozstrzygnie¢ wydawanych przez Dziekana,
dotyczacych indywidualnych spraw studentéw przystuguje, odwotanie do Rektora,
przy czym w przypadku Collegium Medicum, z zachowaniem drogi stuzbowej,
przez prorektor ds. Collegium Medicum. Odwotanie sktada sie za posrednictwem
podmiotu, ktéry wydat zaskarzang decyzje administracyjng - w terminie 14 dni od
daty jej doreczenia. Odwotanie od rozstrzygniec skifada sie za posrednictwem
podmiotu, ktéry wydat zaskarzang decyzje administracyjng - w terminie 14 dni od
daty jego doreczenia.

. Odwotanie powinno zawiera¢ uzasadnienie jego wniesienia.

. Odwotanie wraz z aktami sprawy oraz swojg opinig podmiot wydajacy decyzje
administracyjng lub rozstrzygniecie w pierwszej instancji przekazuje Rektorowi w
terminie 7 dni od dnia wniesienia odwotania, chyba ze w tym terminie wyda
odpowiednio decyzje administracyjng lub rozstrzygniecie w catosci uwzgledniajace
odwotanie.

. Rektor uchyla decyzje administracyjng lub rozstrzygniecie Dziekana, jezeli s one
sprzeczne z ustawg, statutem, uchwatami Senatu, regulaminem lub innymi
przepisami wewnetrznymi Akademii Mazowieckiej w Ptocku, lub jesli naruszajq
wazny interes Uczelni.

. Od decyzji administracyjnych Rektora wydanych w pierwszej instancji przystuguje
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Decyzja administracyjna lub
rozstrzygniecie Rektora, wydane na skutek odwotania lub wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy, sq ostateczne.
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Opiekun roku
§ 18
. Dziekan powotuje sposrod nauczycieli akademickich opiekuna dla kazdego roku
studiow.
. Do obowigzkdéw opiekuna roku nalezy miedzy innymi:
1) ksztattowanie wiezi integracyjnych i stosunkéw kolezenskich,

2) niesienie pomocy studentom w zakresie spraw wynikajacych z toku studiow i
potrzeb socjalno-bytowych,

3) zapoznanie studentéw z Regulaminem.

. Opiekun roku moze zostac¢ odwotany przez Dziekana w przypadku stwierdzenia
zaniedbywania obowigzkow.

Rada programowo-dydaktyczna
§ 19

. Na kazdym wydziale dziata Rada programowo-dydaktyczna powotana przez
Rektora na okres kadencji.

. Rada programowo-dydaktyczna jest organem doradczym i opiniodawczym
Dziekana w zakresie spraw zwigzanych z programem studiéw oraz poprawg
jakosci procesu ksztatcenia.

. Sktad i zadania Rady programowo-dydaktycznej okresla Statut Uczelni.

Praktyka zawodowa
8§ 20

1. Praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ procesu ksztatcenia i podlegajg
obowigzkowemu zaliczeniu.

2. Praktyki zawodowe wpisuje sie do karty okresowych osiggnie¢ wraz z innymi
zajeciami dydaktycznymi ustalonymi planem studiow wedtug wzoru podanego
przez Dziekana.

3. Zaliczenie praktyk zawodowych jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego
program przewiduje realizacje tych zajec.

4. Podstawgq zaliczenia praktyki jest ztozenie u opiekuna praktyk/koordynatora
zajec¢ praktycznych i praktyk zawodowych — w terminach przez niego
wyznaczonych - dokumentacji przebiegu praktyki, w tym karty oceny (lub
innego dokumentu potwierdzajacego te ocene w zaleznosci od specyfiki
kierunku ksztatcenia) wypetnionej przez opiekuna praktyki w jednostce, w
ktérej realizowana byta praktyka.
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5. Dziekan moze wyznaczy¢ inny niz przewidziany planem studiéw okres
odrobienia praktyki zawodowej, jezeli zaistniejq niezalezne od studenta
okolicznosci uniemozliwiajgce wykonanie praktyk zgodnie z planem.

6. Przed kazda formg praktyki student powinien zapoznac sie z jej zadaniami oraz
zasadami jej realizacji.

7. Praktyke zalicza nauczyciel akademicki bedacy opiekunem praktyk zawodowych
z ramienia Uczelni lub koordynator zaje¢ praktycznych i praktyk zawodowych w
zaleznosci od specyfiki kierunku ksztatcenia.

8. Student moze ubiegad sie o zaliczenie na poczet praktyki zawodowej czynnosci
wykonywanych przez niego, w szczegdlnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu, jezeli umozliwity one uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w
programie studiéw dla praktyk zawodowych.

9. Szczegdtowq organizacje, przebieg, tryb odbywania i zaliczenia praktyki dla
poszczegolnych kierunkdéw studidw okreslajg odrebne regulaminy praktyk.

IV. ZASADY I TRYB ZALICZENIA SEMESTRU
§ 21

Zaliczenia i egzaminy

1. Okresem zaliczeniowym zaje¢ dydaktycznych jest semestr.

2. Zaliczenie i egzamin sg sprawdzianem efektéw uczenia sie, wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych, uzyskanych przez studenta w procesie ksztatcenia.

3. Zaliczenie przedmiotu moze miec forme zaliczenia z oceng lub egzaminu. Jesli
przedmiot realizowany jest w kilku formach, Dziekan wskazuje, ktdéra z form
konczy sie egzaminem lub zaliczeniem z oceng, a ktére pozostate zaliczeniem
zgodnie z przyjetym programem studiow.

4. Podstawe do zaliczenia zajec¢ z przedmiotu/modutu stanowig przede wszystkim
aktywnos¢ studenta na zajeciach, pozytywne wyniki biezgcej kontroli wiadomosci
oraz oceny prac wynikajgcych z programu zajec.

5. Oceny ze wszystkich egzamindw i zaliczen muszg by¢ wpisane do karty
okresowych osiggnie¢ studenta i protokotu przedmiotu. Dotyczy to réwniez
egzaminow poprawkowych i komisyjnych.

6. Po dokonaniu wpisow w protokotach przedmiotu informacje o wynikach egzaminéw
i zaliczen sg przekazywane studentom w sposob zwyczajowo przyjety w Uczelni z
zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.
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§ 22

1. Egzaminy odbywajq sie w czasie sesji egzaminacyjnej. Student moze w
porozumieniu z egzaminatorem przystgpi¢ do egzaminu w terminie wczesniejszym niz
zaplanowany. Egzaminy skfadane przed sesjg traktuje sie jak egzaminy sktadane w
czasie sesji.

2. Egzamin moze by¢ przeprowadzony w formie ustnej, pisemnej badz w formie
egzaminu praktycznego, a takze na zasadzie pofgczenia tych form, w zaleznosci od
specyfiki danego przedmiotu.

3. Forma i zakres egzaminu oraz wykaz materiatéw zrédtowych i podrecznikow
niezbednych dla przygotowania sie do egzaminu winny by¢ podane do wiadomosci
studentéw najpdzniej 14 dni od daty rozpoczecia zajec.

4. Dla kazdego sktadanego egzaminu ustalane sg dwa terminy: termin pierwszy w
czasie trwania sesji egzaminacyjnej lub przed jej rozpoczeciem i termin drugi w
czasie sesji egzaminacyjnej poprawkowej, odlegte od siebie o co najmniej 7 dni.

5. Egzamin przeprowadza nauczyciel akademicki prowadzacy dany przedmiot.

6. Terminy i miejsce egzamindw, nauczyciel akademicki uzgadnia ze studentami i
powiadamia o nich Dziekana najpo6zniej na miesigc przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej. W przypadku braku takich uzgodnien decyzje podejmuje Dziekan
i podaje harmonogram sesji egzaminacyjnej do wiadomosci studentédw nie pdzniej
niz na miesiac przed rozpoczeciem sesji.

7. Dziekan moze zmieni¢ terminy, o ktérych mowa w ust. 6 na uzasadniong prosbhe
nauczyciela akademickiego przeprowadzajgcego egzamin lub organéw Samorzadu
Studentéw.

8. Na wniosek organdéw Samorzadu Studentéw Dziekan moze delegowad na egzamin
opiekuna roku lub inng osobe jako obserwatora.

9. Student w celu przystgpienia do egzaminu lub innych sprawdzianéw zobowigzany
jest umozliwi¢ weryfikacje swojej tozsamosci, w tym na wezwanie okaza¢ dowdd
tozsamosci lub legitymacje studencka.

10. Student nie traci prawa do skfadania egzaminu, jezeli egzamin w wyznaczonym
uprzednio terminie nie odbyt sie z powodu nieobecnosci nauczyciela akademickiego
przeprowadzajacego egzamin. Wyznaczenie nowego terminu nie moze kolidowac z
terminami innych egzamindw przewidzianych planem sesji egzaminacyjnej.

11. W przypadku, gdy przeprowadzenie egzaminu przez prowadzacego dany
przedmiot jest niemozliwe z powodu jego dtugotrwatej nieobecnosci, Dziekan
wyznacza do przeprowadzenia egzaminu innego nauczyciela akademickiego
zajmujacego sie tg sama lub pokrewng dziedzing wiedzy.

12. Jezeli w trakcie egzaminu prowadzacy stwierdzi niesamodzielnos$¢ pracy
studenta lub korzystanie przez niego z niedozwolonych materiatéw, wyktadowca
opatruje prace studenta stosownym komentarzem a egzamin uznaje sie za
niezaliczony.
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§ 23

. Student, ktéry nie przystgpit do ztozenia egzaminu z powodu choroby, zdarzenia
losowego lub z innych przyczyn, zobowigzany jest w terminie 7 dni od wyznaczonej
daty sktadania egzaminu, réwniez w przypadku dtuzszego pobytu w szpitalu lub
innych okolicznosci, dostarczy¢ nauczycielowi akademickiemu przeprowadzajgcemu
egzamin usprawiedliwienie lekarskie lub inny dokument uzasadniajacy nieobecnosc
na egzaminie. Usprawiedliwienie moze by¢ dostarczone przez inng osobe.

. Egzaminator po uzyskaniu akceptacji Dziekana wyznacza nowy termin egzaminu.

. Student, ktéry nie przedstawit wyktadowcy usprawiedliwienia nieobecnosci na
zaliczeniu lub egzaminie w postaci zaswiadczenia lekarskiego lub ktérego inne
pisemne usprawiedliwienie nie zostato uznane za wystarczajgce, otrzymuje ocene
niedostateczng i traci jeden termin zaliczenia lub egzaminu. W protokole wpisuje
sie ocene niedostateczng z adnotacjq nb.

. W przypadku uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej studentowi
przystuguje prawo sktadania egzaminu poprawkowego z kazdego niezdanego
przedmiotu.

Zaliczenie komisyjne i egzamin komisyjny
8§ 24

. W wyjatkowych przypadkach, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze w trakcie
zaliczenia lub egzaminu doszto do nieprawidtowosci w jego przeprowadzeniu, na
wniosek studenta ztozony w terminie 5 dni od dnia wpisania oceny do karty
okresowych osiggnie¢ studenta, Dziekan podejmuje decyzje o przeprowadzeniu
odpowiednio egzaminu lub zaliczenia komisyjnego.

. Egzamin komisyjny powinien sie odby¢ w terminie 7 dni od daty otrzymania
decyzji Dziekana.

. Egzamin komisyjny przeprowadza komisja w sktadzie trzech nauczycieli
akademickich powotana przez Dziekana. Przewodniczacym komisji powinien by¢
Dziekan lub wyznaczona przez niego osoba sposrdd nauczycieli akademickich
zatrudnionych na wydziale, co najmniej ze stopniem doktora. W sktad komisji,
oprécz przewodniczacego i nauczyciela akademickiego prowadzacego zajecia,
powinien wchodzi¢ specjalista z tej samej lub pokrewnej dziedziny wiedzy. Na
whniosek studenta egzamin komisyjny jest przeprowadzany w obecnosci
przedstawiciela Samorzadu Studenckiego lub innego, wskazanego przez studenta
obserwatora. Ocene egzaminu komisyjnego wpisuje do protokotu przedmiotu oraz
karty okresowych osiggniec¢ studenta Przewodniczacy Komisiji.
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. Egzamin komisyjny odbywa sie w miejscu i terminie, wyznaczonym przez
Dziekana, w formie ustnej lub pisemnej.

. Zakres egzaminu komisyjnego nie przekracza zagadnien przedstawionych
studentom przed rozpoczeciem semestru.

. Ocena komisji jest ostateczna.

Zaliczenie semestru
§ 25

. Okresem zaliczeniowym jest semestr. Organizacja roku akademickiego okresla
ostateczny termin zaliczenia semestru letniego. Semestr letni nie moze byc¢
zaliczony w przypadku braku zaliczenia semestru zimowego.

. Organizacje i tryb zaliczenia semestru ustala Dziekan.

. Warunkiem zaliczenia semestru jest zaliczenie przedmiotéw i praktyk zawodowych
przewidzianych w planie studidw i programie studiéw oraz uzyskanie liczby
punktow ECTS wymaganych do zaliczenia semestru.

. Warunkiem uzyskania wpisu na kolejny semestr studiéw niestacjonarnych jest
ponadto rozliczenie zobowigzan finansowych wzgledem Uczelni.

. W celu uzyskania zaliczenia semestru student winien ztozy¢ w dziekanacie karte
okresowych osiggnie¢ w terminie ustalonym przez Dziekana; wymaog ten
obowigzuje rowniez studentdéw, ktorzy nie uzyskali w terminie wszystkich zaliczen.

. Zaliczenia semestru dokonuje Dziekan w karcie okresowych osiggnie¢ studenta.
Zaliczenie semestru jest podstawg wpisu studenta na kolejny semestr.

. Zasady wpisywania studentdw na kolejny semestr oparte sg na europejskim
systemie akumulacji i transferu punktdw zaliczeniowych ECTS.

1) Kazdemu przedmiotowi/modutowi przypisana jest odpowiednia liczba
punktow ECTS;

2) Jeden punkt ECTS odpowiada efektom uczenia sie, ktdrych uzyskanie
wymaga od studenta $rednio 25-30 godzin pracy, chyba, ze odrebne
przepisy stanowiq inaczej;

3) Liczba punktéw ECTS wynosi dla kazdego roku studidw nie mniej niz 60, a
dla poszczegdlnych semestrow nie mniej niz 30;

4) Student uzyskuje punkty ECTS po otrzymaniu pozytywnej oceny z zaliczenia
lub egzaminu.

5) W celu ukonczenia studiéw student zobowigzany jest uzyskac:

a) na studiach pierwszego stopnia - co najmniej 180 punktéw ECTS, a na
studiach pierwszego stopnia inzynierskich - co najmniej 210 punktéw
ECTS,

b) na studiach drugiego stopnia — co najmniej 90 punktéw ECTS,

c) na jednolitych studiach magisterskich — co najmniej 300 punktow ECTS.

d) na jednolitych studiach magisterskich, na kierunku lekarskim - nie mniej
niz 360 punktéw ECTS.
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. W uzasadnionych przypadkach, o ktorych mowa w § 16 ust. 1 Dziekan moze
przedtuzy¢ terminy uzyskiwania zaliczeh oraz sktadania egzamindw wynikajace z
planu studiow lub z indywidualnej organizacji studiéw, nie wiecej jednak niz o
jeden miesigc.

. Zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow okreslajg odrebne przepisy.

Wpis warunkowy na kolejny semestr (wpis z dlugiem punktéw ECTS)
8§ 26

. Dziekan, na udokumentowany wniosek studenta, ktory nie uzyskat liczby punktéow
ECTS wymaganej do otrzymania wpisu na kolejny semestr, moze udzieli¢ zgody na
rejestracje na kolejny semestr z dtugiem punktéw zaliczeniowych, jezeli student w
poprzednim semestrze uzyskat nie mniej niz 65% punktéw ECTS wymaganych
zgodnie z planem studiéw do zaliczenia semestru.

. O wpis warunkowy nie moze ubiega¢ sie student:

1) wpisany warunkowo na kolejny semestr — do czasu uzyskania zaliczenia z
przedmiotu objetego wpisem warunkowym;

2) powtarzajgcy semestr;

3) ktérego absencja na zajeciach przekroczyta warunki, o ktérych mowa w § 44
ust. 2.

. Rejestracja na kolejny semestr z dtugiem punktéw zaliczeniowych ECTS zostaje
odnotowana w karcie okresowych osiggnie¢ studenta.

. Studentowi, ktory uzyskat wpis z diugiem punktéw zaliczeniowych ECTS na
semestr kolejny, Dziekan wyznacza ostateczny termin uzupetnienia zalegtosci,
ktory nie powinien przekroczy¢ 3 miesiecy od daty zakonczenia sesji
egzaminacyjnej poprawkowej.

Powtarzanie semestru
§ 27

. Dziekan na udokumentowany wniosek studenta, ktory nie uzyskat liczby punktow
ECTS wymaganej do otrzymania wpisu lub wpisu warunkowego na kolejny
semestr, moze udzieli¢ zgody na powtarzanie semestru z zachowaniem
nastepujacych zasad:

1) o zgode Dziekana na powtarzanie semestru moze ubiegac sie student po
zaliczeniu co najmniej pierwszego semestru studiow;

2) student moze otrzymac zgode na powtarzanie semestru nie wiecej niz trzy
razy w okresie studiow;

3) Dziekan moze, na wniosek studenta i w porozumieniu z prowadzacym
przedmiot, zwolnié¢ studenta powtarzajgcego semestr z obowigzku
ponownego zaliczenia przedmiotéw, z ktorych uzyskat ocene pozytywng;
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4) w przypadku wystgpienia réznic programowych student powtarzajacy
semestr zobowigzany jest do ich uzupetnienia w zakresie i terminie
wyznaczonym przez Dziekana;

. W okresie przerwy w studiach, spowodowanej oczekiwaniem na powtarzanie
semestru, student zachowuje uprawnienia studenckie, z ograniczeniem prawa do
korzystania z pomocy materialnej, okreslonego odrebnymi przepisami.

. Powtarzanie semestru jest odptatne; warunki oraz tryb wnoszenia optat okresla
umowa zawarta miedzy studentem i Uczelnia.

. W przypadku niewniesienia przez studenta w wyznaczonym terminie optat za
powtarzanie semestru, zgoda na powtarzanie zostaje uchylona i Dziekan moze
podjac decyzje o skresleniu studenta z listy studentow.

Studiowanie w trybie awansu
§ 28

. W uzasadnionych przypadkach, na udokumentowany wniosek studenta, o ktérym
mowa w § 27 ust.1, Dziekan moze udzieli¢ zgody na studiowanie w trybie tzw.
~awansu”, tj. uczeszczanie na zajecia z wybranych przedmiotéw objetych
programem wyzszych semestréw lub wyzszych lat studiéw.

. Dziekan udziela zgody na studiowanie w trybie awansu pod warunkiem, ze
wybrane przez studenta przedmioty nie wymagajq posiadania wiedzy lub
umiejetnosci z zakresu przedmiotéw realizowanych na nizszych semestrach lub
latach studiéw nie zaliczonych przez studenta.

. Wniosek, o ktdrym mowa w ust. 1, student sktada w dziekanacie nie pdzniej niz na
7 dni przed rozpoczeciem semestru.

. Studiowanie w trybie awansu warunkuje specyfika ksztatcenia na danym kierunku
studiow.

Zmiana uczelni, kierunku lub formy studiow
§ 29

. Student moze przeniesc¢ sie do innej Uczelni, w tym takze zagranicznej, za zgodg
Dziekana wydziatu przyjmujacego, wyrazong w drodze decyzji, jezeli zaliczyt co
najmniej pierwszy semestr studidw oraz wypetnit wszystkie zobowigzania
wynikajace z przepiséw obowigzujacych w Uczelni, ktorg opuszcza.

. Student Uczelni, ktéry zamierza przeniesc sie na inng uczelnie, zobowigzany jest:

a) nie pézniej niz 14 dni przed terminem przeniesienia pisemnie zawiadomic o
tym Dziekana, sktadajac oswiadczenie o rezygnacji ze studiow w Akademii
Mazowieckiej w Ptocku w zwigzku z przenoszeniem sie do innej uczelni,

b) przedtozy¢ w dziekanacie karte obiegowa,

c) wnies$¢ wszystkie zalegte optaty,
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d) oddac legitymacje studencka.
§ 30

1. Student innej uczelni, w tym takze zagranicznej, moze przeniesc sie do Uczelni na
dany kierunek studidw, jezeli wypetnit wszystkie obowigzki wynikajace z przepiséw
obowigzujacych w uczelni, ktérg opuszcza.

2. Przeniesienie na studia w Uczelni odbywa sie z zachowaniem nastepujacych zasad:

1) przeniesienie nastepuje od nowego semestru;
2) student moze przenies¢ sie na taki sam lub pokrewny kierunek studiéw.
3. W uzasadnionych przypadkach Dziekan wydziatu przyjmujacego moze wyrazic
zgode na przeniesienie w trakcie roku akademickiego.

4. Decyzje w sprawie przeniesienia studenta z innej uczelni do Uczelni podejmuje
Dziekan. Dziekan wydziatu przyjmujgcego udziela zgody, po zapoznaniu sie z
wynikami osiggnietymi przez studenta na dotychczas zaliczonych etapach studidw,
programami studiéw realizowanymi w obu uczelniach w tym efektami uczenia sie
oraz wystepujacymi réznicami programowymi.

5. W przypadku studenta przeniesionego z innej uczelni do Uczelni, Dziekan wydziatu
przyjmujacego ustala semestr, na ktéry student moze by¢ przeniesiony.

6. Student, o ktéorym mowa w ust.1, sktada w dziekanacie wydziatu przyjmujacego
nastepujgce dokumenty:

1) podanie o przyjecie na studia w Uczelni w ramach przeniesienia,

2) kwestionariusz osobowy,

3) wypis z indeksu zawierajacy wykaz zaliczonych przedmiotéw i uzyskanych
ocen,

4) w uzasadnionych przypadkach wykaz efektdw uczenia sie obowigzujacych na
danym kierunku w Uczelni, ktorg student opuszcza.

§ 31

1. Student moze przenies¢ sie z kierunku, ktory studiuje na inny kierunek studiéw w
ramach Uczelni. Decyzje w sprawie przeniesienia podejmuje Dziekan Wydziatu

przyjmujgcego.
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. Wszystkie formalnosci zwigzane ze zmiang kierunku studiow winny by¢
zakonczone najpdzniej do 31 pazdziernika w semestrze zimowym i do 15 marca w
semestrze letnim.

§ 32

. Student ma prawo do zmiany formy studiéw ze studidow stacjonarnych na
niestacjonarne po uzyskaniu zgody Dziekana.

. Student ma mozliwos¢ przeniesienia ze studidéw niestacjonarnych na studia
stacjonarne w ramach:

a) tego samego kierunku studiéw,

b) kierunku studiéw pokrewnego do dotychczas studiowanego.

. Przeniesienie ze studiéw niestacjonarnych na studia stacjonarne moze nastagpic, po
tgcznym spetnieniu nastepujgcych warunkow:

1) zaliczeniu przez studenta pierwszego roku studiow;

2) uzyskaniu przez studenta $redniej ocen co najmniej 4,30;

3) zwolnieniu sie miejsca na studiach stacjonarnych.

. Decyzje w sprawie przeniesienia studenta ze studidw niestacjonarnych na studia
stacjonarne podejmuje Dziekan.

5. Dziekan ustala semestr, na ktéry student moze by¢ przeniesiony.
§ 33

. W przypadku przeniesienia z innej uczelni, w tym takze zagranicznej, na studia w
Uczelni, zmiany kierunku lub formy studiéw student zobowigzany jest do
uzupetnienia réznic programowych w terminie wskazanym przez Dziekana.

Skala i srednia ocen
§ 34

. Przy egzaminach, w tym réwniez dyplomowych i zaliczeniach przedmiotu stosuje
sie nastepujgcq skale ocen:

1)bardzo dobry 5,0
2)dobry plus 4,5
3)dobry 4,0
4)dostateczny plus 3,5
5)dostateczny 3,0
6)niedostateczny 2,0

. Srednig ocen za semestr lub rok studiéw oblicza sie jako $rednig arytmetyczna
ocen semestralnych uzyskanych na danym kierunku z przedmiotéw konczacych sie
ztozeniem egzaminu i ocen z przedmiotdw konczacych sie zaliczeniem na ocene.

. W przypadku studentéw, ktérzy przeniesli sie na dany kierunek studiéw z innej
uczelni lub w ramach Uczelni, zmienili kierunek lub forme studiéow, do $redniej, o
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ktérej mowa w ust. 2, wlicza sie oceny uzyskane na poprzedniej uczelni lub
kierunku studiéw.

. W przypadku egzaminu komisyjnego, obliczajgc srednig ocen, uwzglednia sie
ocene z egzaminu komisyjnego wpisang w miejsce oceny uzyskanej z egzaminu
kwestionowanego.

. Srednia ocen wyliczana jest do drugiego miejsca po przecinku bez zaokraglenia
drugiej cyfry.

. UKONCZENIE STUDIOW

Przygotowanie i ztozenie pracy dyplomowej
§ 35

. Przez prace dyplomowa rozumie sie prace licencjackg albo inzynierskg oraz prace
magisterska.

. Prace dyplomowg student przygotowuje samodzielnie pod kierunkiem naukowym
nauczyciela akademickiego (promotora) posiadajacego tytut profesora lub stopien
naukowy doktora habilitowanego lub stopien naukowy doktora.

. Na kierunku pielegniarstwo promotorem pracy licencjackiej o charakterze
kazuistycznym moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy prawo wykonywania
zawodu pielegniarki i co najmniej tytut zawodowy magistra.

. Na kierunku kosmetologia promotorem pracy licencjackiej o charakterze
kazuistycznym moze by¢ nauczyciel akademicki posiadajacy tytut zawodowy
magistra.

. Rektor Uczelni okresla ogdlne wymogi, jakie musi spetniaé praca dyplomowa,
stosownym zarzadzeniem, formalne i merytoryczne kryteria wtasciwe dla danego
kierunku studidow okresla w szczegdtowych wytycznych rada programowo-
dydaktyczna.
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. Wymogi formalne i merytoryczne, jakie powinna spetnia¢ praca dyplomowa podaje
do wiadomosci studenta promotor pracy.

. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony do konca drugiego miesigca zajec¢ po
rozpoczeciu semestru poprzedzajgcego ostatni semestr studidéw i zatwierdzony
przez rade programowo-dydaktyczna.

. Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w jezyku obcym.

. Zaliczenie seminarium dyplomowego nastepuje po przyjeciu przez promotora
ukonczonej i pozytywnie ocenionej pracy.

Prace dyplomowe sg sprawdzane z wykorzystaniem programoéw
antyplagiatowych na zasadach okreslonych odrebnym zarzgdzeniem Rektora.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje recenzent i promotor pracy wyznaczony
przez Dziekana (na wniosek promotora) sposréd oséb wymienionych w ust.2

§ 36

1. Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa w wersji drukowanej i

elektronicznej, zgodnie ze standardami okreslonymi odrebnymi postanowieniami z
adnotacjg promotora o jej przyjeciu, nie pozniej niz:

1) do 31 marca - na studiach konczacych sie w semestrze zimowym,
2) do dnia 30 wrzesnia - na studiach konczacych sie w semestrze letnim.

. Dziekan, na wniosek promotora pracy lub na wniosek studenta, moze przesungé
termin ztozenia pracy dyplomowej w przypadku:

a) dtugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim
zaswiadczeniem lekarskim,

b) niemoznosci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujgcym terminie z
uzasadnionych przyczyn, niezaleznych od studenta.

c) termin ztozenia pracy dyplomowej w tych przypadkach moze byc¢
przesuniety maksymalnie o 1 miesigc od termindw okreslonych w ust. 1
lub do ustania przyczyny.

. W przypadku dtuzszej nieobecnosci promotora pracy dyplomowej, ktéra mogtaby

wptyngé na opdznienie terminu ztozenia pracy przez studenta, Dziekan

zobowigzany jest do wyznaczenia osoby, ktéra przejmie obowigzek kierowania
pracg. Zmiana promotora pracy w okresie ostatnich 3 miesiecy przed terminem
ukonczenia studidw moze stanowi¢ podstawe do przedtuzenia terminu ztozenia

pracy dyplomowej na zasadach okreslonych w ust. 2.

. W okresie przedtuzenia student zachowuje uprawnienia studenckie z
zastrzezeniem dotyczacym prawa do korzystania z pomocy materialnej,
okreslonego odrebnymi przepisami.
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Egzamin dyplomowy
§ 37

. Przez egzamin dyplomowy rozumie sie egzamin licencjacki albo inzynierski oraz
egzamin magisterski.

. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

1) spetnienie wszystkich wymagan wynikajgcych z planu studiow;
2) uzyskanie pozytywnych recenzji pracy dyplomowej;

. W przypadku gdy jedna z recenzji pracy dyplomowej nie jest pozytywna, Dziekan
decyduje o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego po zasiegnieciu
opinii drugiego recenzenta, wyrazonej w formie recenzji pisemnej.

. Dziekan wyznacza termin egzaminu dyplomowego, ktéry powinien odby¢ sie
najpdézniej w terminie 2 miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowej, przy czym
do terminu tego nie wlicza sie okresu od 1 do 31 sierpnia kazdego roku.

. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez Dziekana, w sktad
ktérej wchodza: przewodniczacy oraz dwdch cztonkdw. Przewodniczgcym komisji
moze byc¢ nauczyciel akademicki ze stopniem naukowym co najmniej doktora.
Cztonkami komisji sq promotor pracy i recenzent pracy lub inny nauczyciel
akademicki powotany przez Dziekana sposrdd nauczycieli akademickich
zatrudnionych na wydziale.

§ 38

. Egzamin dyplomowy stanowi sprawdzian wiedzy studenta z zakresu dyscypliny
zwigzanej z kierunkiem studiéw, a takze sprawdzian znajomosci problematyki pracy
dyplomowej.

. Egzamin dyplomowy, z zastrzezeniem ust. 4, jest egzaminem ustnym i obejmuje
sprawdzenie poziomu wiedzy z zakresu tematyki pracy dyplomowej oraz kierunku
studidw i obranej specjalnosci. W przypadku egzaminu dyplomowego na
kierunkach studiéw w dziedzinie nauki medyczne i nauki o zdrowiu strukture
egzaminu dyplomowego i jego forme okresla odrebny regulamin zatwierdzony
przez Prorektora ds. Collegium Medicum.

. Zakres egzaminu dyplomowego jest okreslony w programie studiéw dla kierunku
studidw i obejmuje efekty uczenia sie dla danego kierunku studidw. Szczegdtowe
zasady przeprowadzenia egzaminu dyplomowego okreslajg rady programowo-
dydaktyczne z uwzglednieniem specyfiki danego kierunku.

. Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja na niejawnej czesci swego
posiedzenia ustala:

1) korncowq ocene pracy dyplomowej, uwzgledniajgc oceny promotora pracy i
recenzenta oraz sposob zreferowania i obrony pracy przez studenta;
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2)koncowg ocene egzaminu dyplomowego uzyskiwang jako Srednig
arytmetyczng z ocen otrzymanych za odpowiedzi studenta. Oceny czastkowe
ustalajg zadajacy pytania, z zastrzezeniem pkt. 3) i 4);

3)koricowg ocene egzaminu dyplomowego na kierunkach medycznych
uzyskiwang jako $rednig arytmetyczng z:

a) oceny z egzaminu teoretycznego,

b) oceny z egzaminu praktycznego,

c) oceny z obrony pracy dyplomowej, ktorg stanowi $rednia
arytmetyczna ocen otrzymanych za odpowiedzi studenta.

4)koncowqg ocene z egzaminu dyplomowego na kierunku inzynierskim
uzyskiwang jako Srednig arytmetycznag z:

a) oceny z czesci teoretycznej,

b) oceny z czesci praktycznej.
. Wobec pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego komisja podejmuje decyzje o
uzyskaniu wtasciwego tytutu zawodowego i dyplomu ukonczenia studiow, ustalajac
ocene koncowg — wynik ukonczenia studiow.

. Przy ocenie egzaminu dyplomowego stosuje sie oceny okreslone w § 34 ust. 1.

7. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg

przewodniczacy oraz cztonkowie komisji.

. Wynik egzaminu dyplomowego wraz z podaniem ocen egzaminu i ostatecznej
oceny studidw ogtasza przewodniczacy komisji w obecnosci jej cztonkow,
bezposrednio po jego ztozeniu.

. Zasady, strukture i tryb egzaminu dyplomowego na poszczegdlnych kierunkach
ksztatcenia okresla odrebnie regulamin egzaminu dyplomowego dla tych
kierunkéw.

§ 39

. Student, ktory nie przystgpit do egzaminu dyplomowego w wyznaczonym terminie
zobowigzany jest przedstawi¢ Dziekanowi, nie pdzniej niz w terminie pieciu dni
roboczych od dnia ustgpienia okolicznosci bedacych przyczyng nieobecnosci,
zaswiadczenie lekarskie lub w uzasadnionych przypadkach inne pisemne
usprawiedliwienie.

. Po uznaniu przez Dziekana usprawiedliwienia za zasadne ponownie wyznacza on
pierwszy termin egzaminu dyplomowego.

. W przypadku nieusprawiedliwionego nieprzystapienia przez studenta do egzaminu
dyplomowego lub w przypadku uzyskania przez studenta oceny niedostatecznej,
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Dziekan wyznacza drugi termin egzaminu dyplomowego, ktory jest terminem
ostatecznym

4., Egzamin dyplomowy w drugim terminie moze odbyc¢ sie co najmniej po uptywie
jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu dyplomowego, jednak nie pdzniej
niz po uptywie dwoch miesiecy.

5. W przypadku powtdrnego nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia przez studenta
do egzaminu dyplomowego lub nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim
wyznaczonym terminie, Dziekan podejmuje decyzje o skresleniu z listy studentéw.

Otwarty egzamin dyplomowy
§ 40

1. Na wniosek studenta lub promotora, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie egzaminu otwartego.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust.1, student sktada nie pézniej niz na dwa tygodnie
przed ustalonym terminem egzaminu dyplomowego.

3. Informacje o terminach otwartych egzaminow dyplomowych zamieszczane sg na
stronie internetowej Uczelni.

4. Obecnos¢ podczas egzaminu 0séb innych niz cztonkowie komisji odnotowywana
jest w protokole egzaminu dyplomowego.

5. Osoby inne niz cztonkowie komisji, uczestniczace w otwartym egzaminie
dyplomowym, nie mogqg by¢ obecne podczas obrad komisji i nie majg wptywu na
ocene wystawiang przez komisje.

Ostateczny wynik studiow
§41

1. Ostateczny wynik studidw ustala komisja egzaminu dyplomowego.
2. Ostateczny wynik studiéw oblicza sie wedtug wzoru: 3/5 A + 1/5 B+ 1/5 C, gdzie:

A - Srednia arytmetyczna wszystkich ocen uzyskanych przez studenta w toku
studiéw, w tym ocen niedostatecznych, obliczona zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 34 ust. 2-5;

B - ocena uzyskana z pracy dyplomowej;

C - ocena pozytywna uzyskana z egzaminu dyplomowego, przy czym kazda ze
sktadowych ocen egzaminu dyplomowego, okreslonych w § 38 ust.4 pkt 2
powinna by¢ pozytywna.

3. W dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje sie ostateczny wynik studiow
okreslony w nastepujacej skali ocen:

- do 3,25 - dostateczny (3)

- 3,26 + 3,75 - dostateczny plus (3,5)
- 3,76 - 4,25 - dobry (4)
-4,26 + 4,60 - dobry plus (4,5)
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VI.

- 4,61 + 5,00 - bardzo dobry (5)

. Komisja egzaminu dyplomowego moze podwyzszy¢ ocene, o ktérej mowa w ust. 3

nie wiecej niz o 0,5 stopnia skali ocen, studentowi, ktéry otrzymat z pracy

dyplomowej i egzaminu dyplomowego oceny bardzo dobre oraz w trakcie studiéw

nie powtarzat semestru i wyrdzniat sie w zakresie wybranej specjalnosci.
Dyplom ukonczenia studiow

§42

. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studidow Uczelnia wydaje absolwentowi

dyplom ukonczenia studiéw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich dwa odpisy,
w tym na wniosek absolwenta - ich odpis w jezyku obcym.

. Absolwent przed otrzymaniem dyplomu zobowigzany jest:

1) do uregulowania wszystkich zobowigzan wobec Uczelni, potwierdzonych kartg
obiegowgq;
2) do dostarczenia do dziekanatu elektronicznej legitymacji studenckiej.

. Obowigzek przekazania do dziekanatu elektronicznej legitymacji studenckiej nie

dotyczy absolwentéw studiow pierwszego stopnia, ktérzy zachowujgq prawo do jej
posiadania do 31 pazdziernika roku ukonczenia tych studiow.

SKRESLENIE Z LISTY STUDENTOW
§ 43

. Dziekan Wydziatu, dziatajacy z upowaznienia Rektora, skresla studenta z listy

studentéw w przypadku:

1) niepodjecia studiow;

2)rezygnacji ze studidéw (ztozonej pisemnie w dziekanacie);

3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego;
4)ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.

. Dziekan Wydziatu, dziatajacy z upowaznienia Rektora moze skresli¢ studenta z

listy studentéw w przypadku:

1) stwierdzenia braku udziatu w obowigzkowych zajeciach przez okres co
najmniej jednego miesigca bez usprawiedliwionej przyczyny;

2) stwierdzenia brakéw postepdéw w nauce;

3) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie;

4) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow.

. Od decyzji, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, przystuguje studentowi odwotanie do

Rektora, przy czym w przypadku, gdy sprawa dotyczy studentéw Collegium
Medicum, z zachowaniem drogi stuzbowej przez Prorektora ds. Collegium
Medicum, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o skresleniu. Decyzja
Rektora jest ostateczna.

. Decyzja administracyjna o skresleniu z listy studentéw jest przekazywana

studentowi z wykorzystaniem korespondencji listownej za zwrotnym
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potwierdzeniem odbioru. Decyzje student moze odebrac osobiscie w dziekanacie,
po$wiadczajac pisemnie jej odbidr.

5. Na wniosek studenta ztozony w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji
Dziekana o skresleniu z listy studentéw z powodu niewniesienia optat zwigzanych z
odbywaniem studidw, Dziekan moze uchyli¢ decyzje pod warunkiem uiszczenia
optaty zgodnie z zasadami okreslonymi w umowie.

6. Skreslenie z listy studentdw nastepuje z dniem, kiedy decyzja stata sie
ostateczna. Jezeli student nie wystgpi z wnioskiem o zrzeczenie sie prawa do
wniesienia odwotania, decyzja staje sie ostateczna i prawomocna po uptywie 14
dni kalendarzowych od daty otrzymania decyzji przez studenta.

7. Student skreslony z listy studentéw jest obowigzany uregulowac¢ zobowigzania
wzgledem Uczelni, w szczegdlnosci dokonaé¢ wymaganych optat oraz zwrécic
legitymacje studencka.

§ 44

1. Za niepodjecie studidow przez studenta rozumie sie:

1) nieprzystgpienie do zajec¢ dydaktycznych, przewidzianych w programie
studiéw, w terminie miesigca od dnia rozpoczecia zaje¢c w danym semestrze;
2)nieztozenie Slubowania w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia roku
akademickiego

2. Za brak postepéw w nauce uwaza sie:

1) nieusprawiedliwiong nieobecnos¢ studenta na zajeciach przez okres
przekraczajacy 30 kolejnych dni kalendarzowych, a w przypadku studentow
studiow niestacjonarnych na 3 kolejnych zjazdach.

2) nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ na co najmniej 20% zaje¢ z danego
przedmiotu.

3) niezaliczenie semestru z powodu wyczerpania mozliwosci uzyskania dtugu
punktow ECTS oraz powtarzania semestru.

8§ 45

VII. WZNOWIENIE STUDIOW

1. O wznowienie studiow ma prawo ubiegac sie osoba, ktéra ztozyta rezygnacje ze
studiow lub zostata skreslona z listy studentéw po zaliczeniu co najmniej
pierwszego roku studiéw. Studia mozna wznowié na semestrze nie wyzszym niz
nastepujacym po semestrze zaliczonym przed rezygnacjg ze studidw badz
skresleniem.

2. Ponowne przyjecie na studia osoby, ktéra zrezygnowata ze studiow lub zostata
skreslona z listy studentéw na pierwszym roku studiow, nastepuje na ogdlnych
zasadach obowigzujqcych w Uczelni przy rekrutacji na studia.

3. Wznowienie studidw moze nastgpi¢ na tym samym kierunku i formie studidow, nie
pdzniej niz po trzech latach od dnia ztozenia rezygnacji ze studidw lub dnia
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doreczenia decyzji o skresleniu z listy studentow. Uprawnienie do ubiegania sie o
wznowienie studidw jest jednorazowe.

. Po uptywie terminu, o ktérym mowa w ust. 3 lub po wykorzystaniu jednorazowego
uprawnienia do ubiegania sie o wznowienie studidw, ponowne przyjecie na studia
nastepuje w drodze postepowania rekrutacyjnego.

. Wznowienie studiéw moze nastgpi¢ wytacznie przed rozpoczeciem semestru.
. Wznowienie studiéw nie jest dopuszczalne:

1) po rozpoczeciu zaje¢ w danym semestrze;

2) w przypadku osoby skreslonej z listy studentéw w innej uczelni;

3) w przypadku osoby skreslonej z listy studentéw z powodu ukarania karg,
dyscyplinarng wydalenia z uczelni;

4) po uptywie trzech lat od dnia, w ktérym decyzja o skresleniu stata sie
ostateczna;

5) w przypadku gdy w Uczelni nie jest juz prowadzony dany kierunek studiow.

. Osoba ubiegajgca sie o wznowienie studiow zobowigzana jest ztozy¢ w dziekanacie
odpowiedni wniosek wraz z indeksem lub wypisem dokumentujacym przebieg
studidw.

. Decyzje o wznowieniu studidow podejmuje Dziekan dziatajacy z upowaznienia
Rektora.

. Dziekan okresla semestr, na ktdry osoba starajgca sie o wznowienie moze by¢
przyjeta oraz warunki, termin i sposéb uzupetnienia réznic programowych.

VIII. URLOP OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

§ 46

1. Dziekan, na udokumentowany wniosek studenta, moze wyrazi¢ zgode na

udzielenie urlopu od zaje¢ dydaktycznych w przypadku:

1) dtugotrwatej choroby;

2) urodzenia dziecka lub sprawowania opieki nad nim;
3) odbywania stuzby wojskowej;

4) innych, waznych okolicznosci lub zdarzen losowych.
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. Urlop od zaje¢ dydaktycznych moze byc¢ krétkoterminowy (semestralny) lub
dtugoterminowy (roczny).

3. We wniosku student okresla planowany termin rozpoczecia i zakonczenia urlopu.

. Wniosek, o ktdrym mowa w ust.1, powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz w ciggu 14
dni od daty zaistnienia przypadkéw wyszczegdlnionych w ust. 1 pkt. 1-4.

. O udzielenie urlopu od zaje¢ dydaktycznych ma prawo ubiegac sie student, ktory
zaliczyt pierwszy semestr studidéw, nie wiecej jednak niz dwa razy w okresie
studidw, z wyjatkiem przypadkdéw, o ktdorych mowa w ust. 1 pkt 1i 2.

. Wymodg zaliczenia pierwszego semestru studiow nie dotyczy studentow
ubiegajacych sie o urlop od zaje¢ dydaktycznych w przypadkach, o ktérych mowa
wust. 1 pkt1i2.

. Dziekan, dziatajac z upowaznienia Rektora udziela urlopu, o ktorym mowa w ust.2,
studentce w cigzy i studentowi bedgqcemu rodzicem.

. Urlopu, o ktérym mowa w ust.7, dla studentki w cigzy Dziekan udziela na okres do
dnia urodzenia dziecka, a dla studenta bedacego rodzicem - na okres do 1 roku, z
tym ze, jezeli koniec urlopu przypada w trakcie semestru, urlop moze by¢
przedtuzony do konca tego semestru.

. Udzielenie urlopu od zaje¢ dydaktycznych powoduje przesuniecie o czas trwania
urlopu terminu ukonczenia studidow przewidzianego w planie studidéw i programie
studiow.

10. W czasie korzystania z urlopu od zaje¢ dydaktycznych student zachowuje prawa

studenta, z zastrzezeniem, iz prawo do pomocy materialnej w tym okresie
regulujg odrebne przepisy.

W przypadku wystgpienia réznic programowych, po powrocie studenta z urlopu
od zajec¢ dydaktycznych, student zobowigzany jest do ich uzupetnienia w terminie i
zakresie wyznaczonym przez Dziekana.

IX. NAGRODY I WYROZNIENIA

§ 47

1. Studentowi wyrdzniajgcemu sie bardzo dobrymi wynikami w nauce i wzorowym

wypetnianiem swoich obowigzkéw, mogg by¢ przyznane:

1) nagrody i wyrdznienia Rektora;

2) pochwata Dziekana Wydziatu;

3) nagrody ufundowane przez instytucje, organizacje spoteczne,
towarzystwa naukowe, fundacje;

4) inne nagrody i wyrdznienia.
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. Zasady i tryb przyznawania wyrdznien i nagrdod, o ktérych mowa w ust. 1,
okreslajg odrebne przepisy.

. Informacje o przyznanych studentowi nagrodach i wyrdznieniach wpisuje sie do
suplementu do dyplomu.

. ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA STUDENTOW

§ 48

. Za postepowanie nieuczciwe, uchybiajgce godnosci studenta oraz naruszenie
przepisOw obowigzujacych w Uczelni, w tym takze za przypisywanie sobie
autorstwa czesci lub catosci cudzego utworu, student ponosi odpowiedzialnos¢

przed Rektorem i komisjgq dyscyplinarng. O przekazaniu sprawy do komisji
dyscyplinarnej decyduje Rektor.

. Za przewinienia mniejszej wagi Rektor moze wymierzy¢ kare upomnienia z
pominieciem komisji dyscyplinarnej.

. Student ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za zawiniong utrate, zniszczenie lub
uszkodzenie uzywanego przez niego mienia Uczelni.

§ 49

. Karami dyscyplinarnymi sq;

1) upomnienie;

2) nagana;

3) nagana z ostrzezeniem;

4) zawieszenie w okreslonych prawach studenta na okres do jednego roku;
5) wydalenie z Uczelni.

. W przypadku ukarania studenta karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni, Rektor
wydaje decyzje o skresleniu z listy studentdow.

. Od orzeczenia komisji dyscyplinarnej ukaranemu studentowi przystuguje
odwotanie odpowiednio do odwotawczej komisji dyscyplinarnej.

. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia o ukaraniu.

5. Od prawomocnego orzeczenia odwotawczej komisji dyscyplinarnej przystuguje

skarga do sadu administracyjnego.

. Orzeczenie o ukaraniu umieszcza sie w aktach studenta. Po zatarciu kary
orzeczenie o ukaraniu usuwa sie z akt studenta.

. Szczegdbtowy tryb postepowania dyscyplinarnego okreslajg odrebne przepisy.
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