	 KARTA PRZEDMIOTU

	ROK  AKADEMICKI
	2023/24

	CYKL  KSZTAŁCENIA
	2022/23-2024/25

	Kod przedmiotu
	AK_ZARZ

	Nazwa przedmiotu
	w języku polskim
	Arkusze kalkulacyjne 
w zarządzaniu

	
	w języku angielskim
	Spreadsheets in management

	USYTUOWANIE PRZEDMIOTU W SYSTEMIE STUDIÓW

	Kierunek studiów
	ZARZĄDZANIE

	Forma studiów
	stacjonarne

	Poziom studiów
	studia I stopnia licencjackie

	Profil studiów
	 praktyczny

	Specjalność
	Wszystkie specjalności

	Jednostka prowadząca przedmiot
	Wydział Nauk Społecznych 

	Osoba odpowiedzialna za przedmiot- koordynator przedmiotu
	Imię i nazwisko
	Kontakt

	
	mgr inż. Renata Skwarna
	r.skwarna@mazowiecka.edu.pl

	Termin i miejsce odbywania zajęć
	Forma zajęć
	Miejsce realizacji 
	Termin realizacji

	
	laboratorium
	Zajęcia realizowane w sali komputerowej 
	semestr zimowy

	OGÓLNA CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU

	Status przedmiotu/przynależność do modułu
	przedmiot obowiązkowy/moduł przedmiotów podstawowych

	Język wykładowy
	polski

	Semestry, na których realizowany jest przedmiot
	SEMESTR III

	Wymagania wstępne
	Znajomość podstawowych aplikacji komputerowych oraz treści technologii informacyjnej objętych programem nauczania 
w semestrze II.

	FORMY, SPOSOBY I METODY PROWADZENIA ZAJĘĆ

	Formy zajęć
	Wykład
	laboratorium
	lektorat
	konwersatorium
	seminarium 

	
	rok
	Semestr
	r
	s
	r
	s
	r
	s
	r
	s

	Liczba godzin
	
	
	30
	30
	
	
	
	
	
	

	Sposób realizacji zajęć
	Zajęcia w grupach 20 osobowych, 2 godziny tygodniowo.

	Sposób zaliczenia zajęć
	Kolokwia, zadania wykonywane w trakcie zajęć.

	Metody dydaktyczne
	Metoda ćwiczeń praktycznych - nabywanie umiejętności wyboru właściwej metody i narzędzi do rozwiązywania problemów biznesowych 
z wykorzystaniem oprogramowania: MS Excel oraz VBA.

	Przedmioty powiązane/moduł 
	brak

	Wykaz literatury
	Podstawowa
	1. Walkenbach John, Michael Alexander, Richard Kusleika, Excel 2019 PL. Biblia, Helion 2019
2. Michael Alexander, Dick Kusleika, Excel 2019 PL. Programowanie w VBA. Vademecum Walkenbacha, Helion 2020
3. Wrotek Witold, VBA dla Excela 2019 PL, 234 praktyczne przykłady, Helion 2019
4. Jelen Bill, Excel język VBA i makra. Rozwiązania w biznesie, Helion 2008

5. Chojnacki Krzysztof, Dynia Piotr, Wykresy i grafika w Excelu krok po kroku, Warszawa: Wydawnictwo Wiedza i Praktyka 2017
6. Materiały on-line umieszczone na platformie edukacyjnej platforma.mazowiecka.edu.pl

	
	Uzupełnia-jąca
	7. Sergiusz Flanczewski, Excel w biurze i nie tylko, Helion 2016

8. Alexander Michael, Decker Bernard, Jared Wehbe, Analizy Business Intelligence. Zaawansowane wykorzystanie Excela, Helion 2015

	CELE, TREŚCI I EFEKTY UCZENIA SIĘ

	Cele przedmiotu (ogólne, szczegółowe)

	Przygotowanie studenta do pracy we wszystkich podmiotach gospodarczych i instytucjach, 
w których wymagane jest wykorzystanie informatyki.

	Treści programowe

	Efekty kształcenia (kody)
	Forma zajęć
	Temat
	Liczba godzin

	W01, U01, K01
	Laboratorium
	Wprowadzanie i formatowanie danych w arkuszu. Formatowanie warunkowe. Kontrola wpisów w komórkach.
	4

	W01, U01, K01
	
	Tworzenie formuł do zastosowań ekonomicznych ułatwiających obliczenia i analizy z wykorzystaniem MS Excel.
	6

	W01, U01, U02, K01
	
	Wykorzystanie tabel przestawnych do analizowania danych biznesowych.
Grupowanie danych, filtrowanie danych.
	8

	W01, U04, K01
	
	Graficzna prezentacja danych za pomocą wykresów niestandardowych w Excelu (Gantta, wykresy z pomocniczą osią wartości).

Wizualizacja danych za pomocą wykresów przestawnych.
Określanie na wykresie linii trendu.
	4

	W01, U03, K01
	
	Makra – automatyzacja zadań w arkuszach. Rejestracja i uruchamianie makr, przyciski uruchamiające makra z poziomu arkusza, paski narzędziowe. Edycja i zarządzanie kodem VBA Budowa okna edytora VBA.

Moduły VBA. Modyfikacja kodu VBA. 
	4

	W01, U03, K01
	
	Wstęp do programowania: procedury i funkcje, zmienne, typy danych VBA, operatory.
	4

	Efekty uczenia się

	kod

Student, który zaliczył przedmiot

Odniesienie do efektów uczenia się

w zakresie WIEDZY

dla kierunku

W01

Ma wiedzę na temat złożonej edycji oraz analizy danych biznesowych w Excelu.
K1P_ W01,

K1P_ W05

w zakresie UMIEJĘTNOŚCI

U01

Posiada umiejętność przetwarzania, analizowania 
i weryfikowania danych biznesowych pozyskanych z różnych źródeł.
K1P_ U01
U02

Potrafi wykorzystywać narzędzia informatyczne do tworzenia zestawień dynamicznych.

K1P_U01
U03

Potrafi wykorzystać język VBA w celu zautomatyzowania często wykonywanych operacji, usprawnienia pracy związanej 
z przetwarzaniem danych lub zapewnienia interakcji 
z użytkownikiem.

K1P_U01
U04

Potrafi modyfikować, przetwarzać zgromadzone dane oraz przedstawiać je w formie graficznej i przygotowywać do wydruku.

K1P_U01
w zakresie KOMPETENCJI

K01

Rozumie potrzebę ciągłego doskonalenia i uzupełniania swojej wiedzy i umiejętności.

K1P_K04



	Metody weryfikacji efektów uczenia się

	
	Egzamin ustny
	Egzamin pisemny
	Projekt
	Kolokwium
	Sprawozda-nie
	Referat/

prezentacja
	Inne:

Zadania wykonyw. na zajęciach 

	Efekty uczenia się (kody)
	
	
	
	W01,

U01, U02

U03, U04

K01
	
	
	W01,

U01, U02

U03, U04

K01


	Punkty ECTS

	Forma aktywności
	Obciążenie studenta 

	
	Liczba godzin
	Liczba punktów ECTS

	Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym: 

	wykłady
	
	

	laboratorium
	30
	1,2

	Ćwiczenia 
	
	

	Konsultacje przedmiotowe w ramach wykładów
	 
	 

	Konsultacje przedmiotowe w ramach laboratorium
	
	

	Łącznie godzin/punktów ECTS wynikających z zajęć kontaktowych z nauczycielem akademickim
	30
	1,2

	Godziny bez udziału nauczyciela akademickiego wynikające z nakładu pracy studenta, w tym:

	Przygotowanie się do egzaminu oraz zdawanie egzaminu
	
	

	Przygotowanie się do kolokwium zaliczeniowego
	10
	0,4

	Przygotowanie się do zajęć, w tym studiowanie zalecanej literatury w ramach wykładów
	
	

	Przygotowanie się do zajęć, w tym studiowanie zalecanej literatury w ramach laboratorium
	10
	0,4

	Przygotowanie raportu, projektu, prezentacji, dyskusji 
	
	

	Łącznie godzin/punktów ECTS wynikających z samodzielnej pracy studenta
	20
	0,8

	Sumaryczna liczba godzin/punktów ECTS dla przedmiotu wynikająca z całego nakładu pracy studenta 
	50
	2,0

	Odsetek godzin/punktów ECTS wynikających z zajęć kontaktowych z nauczycielem akademickim
	60%
	60%


